CAMARA MUNICIPAL DE ATILIO VIVACQUA

Estado do Espirito Santo

PORTARIA N© 28/2024

RESOLVE:

Art. 1° - Fica composta

Atilio Vivacqua - ES, 12 de margo de 2024.

DISPOE SOBRE A COMPOSICAO DA COMISSAO RESPONSAVEL
PELA REALIZACAO DO INVENTARIO DE BENS
PERMANENTES DA CAMARA MUNICIPAL DE ATILIO
VIVACQUA NO EXERCICIO DE 2023 E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ATiLIO
VIVACQUA, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS RESOLVE:

a comissdo responsavel pela realizagdo do inventario dos

bens patrimoniais da Cimara Municipal no exercicio de 2023, pelos servidores:

Daiane Teixeira Zerbone Soares

Vania Aparecida Melo Romano

Art. 2° - As atribui¢des desta comissdo serdo:

I. Verificar a localizagdo fisica de todos os bens patrimoniais da unidade de controle

patrimonial;

[1. Avaliar o estado de conservagdo destes bens;

[1I. Identificar os bens patrimoniais que ainda ndo foram imobilizados;

[V. Reavaliar algum bem permanente caso haja necessidade;

V. Depreciagdo;

VI. Baixa de patrimoénio caso haja necessidade;
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CAMARA MUNICIPAL DE ATILIO VIVACQUA
Estado do Espirito Santo

VII. Emitir relatério final acerca das observagdes anotadas ao longo do processo de
inventario, constando as informagdes quanto aos procedimentos realizados, a situagdo
geral do patriménio da unidade de controle e as recomendag¢bes para corrigir as

irregularidades apontadas, assim como eliminar ou reduzir o risco de sua ocorréncia
futura.

Art. 3° - Os trabalhos serdo realizados nos meses de novembro e dezembro de 2023,

tendo como data limite para o inventério dos bens patrimoniais o dia 27 de dezembro de
2023.

Art. 42 - Esta portaria entrard em vigor a partir da data de sua publicagéo,
revogando-se as disposi¢des em contrario.
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Gilcimar-sda Rocha Silva

Presidente

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

GABINETE DO PRESIDENTE,

Ciente e de acordo: Daiane Teixeira Zerbone 3@‘*0’%%9

Ciente e de acordo: Vania Aparecida Melo Romano ¢ () \%u L OUAL
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CAMARA MUNICIPAL DE ATILIO VIVACQUA
Estado do Espirito Santo

PORTARIA [N 29/2024 ‘
Atilio Vivacqua - ES, 12 margo de 2024.

DISPOE SOBRE A COMPOSICAO DA COMISSAO RESPONSAVEL
PELA REALIZACAO DO INVENTARIO DE BENS DE CONSUMO
ESTOCADOS EM ALMOXARIFADO DA CAMARA MUNICIPAL
DE ATILIO VIVACQUA NO EXERCICIO DE 2023 E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ATILIO
VIVACQUA, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS RESOLVE:

RESOLVE:

Art. 1° Fica composta a comissdo responsavel pela realiza¢do do inventario dos bens
de consumo estocados em almoxarifado da CAmara Municipal no exercicio de 2023, pelos
servidores:

Daiane Teixeira Zerbone

Vania Aparecida Melo Romano

Art. 2° - As atribuig¢des desta comissado serao:

[. Levantar os saldos de estoques no almoxarifado da Camara, emitindo listagem
contendo especificacdo, quantidade em estoque e outros dados que se fizerem necessarios
a identificagdo de cada bem inventariado;

[1. Realizar conferéncia e verificagao fisica, visando apurar, para a totalidade de bens
estocados, a exatidao dos saldos e as condi¢es de seguranga, saneamento, disposi¢do na
area e nas prateleiras ou paletes, de modo a facilitar a expedigdo, movimentagdo e
inventario.
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[Il. Relacionar e identificar os bens sem o devido registro, para providéncias
cabiveis; ‘

IV Elaborar relatérios de inventério constando todas as informacées;

Art. 3° - Os trabalhos serdo realizados no més de dezembro de 2023, tendo como
data limite para o inventdrio dos bens de consumo o dia 27 de dezembro de 2023.

Art. 42 - Esta portaria entrard em vigor na data de sua assinatura, revogando-se as
disposi¢des em contririo.
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Gilcitiarda Rocha Silva

Presidente

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.
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