CAMARA MUNICIPAL ATILIO VIVACQUA - ES

Atilio Vivacqua, 04 de Margo de 2020.

RELACI — Relatério de atividades realizadas pela Unidade de
Controle Interno na UG
Exigéncia do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo — TCE-ES/ IN n® 43/2017

Emitente: Unidade Central de Controle Interno — UCCI
Unidade Gestora: Camara Municipal de Atilio Vivacqua-ES
Gestor Responsavel: Claudio Bernardes Baptista
Exercicio: 2019

1. Introducao

As atividades de Controle Interno da Controladoria da Camara Municipal de Atilio
Vivacqua-ES foram estabelecidas no Plano Anual de Auditoria Interna 2019, tendo por
finalidade indispensavel esclarecer questdes conflitantes e irregulares, cientificando aos
auditados da importancia em submeter-se as normas vigentes. Na selecao dos Sistemas
auditados, foram considerados os pontos nos aspectos da materialidade, relevancia,
vulnerabilidade, riscos e falhas, bem como recomendacdes da UCCI — Unidade Central de
Controle Interno pendentes de implementacdes, quando existentes.

No exercicio de 2019, além das auditorias realizadas, a Unidade de Controle Interno
realizou procedimentos rotineiros e preventivos, objetivando acompanhar e melhorar a
eficiéncia e eficacia dos controles internos implantados.

Cddigo Objeto Processos Base legal Procedimento Situacao
Administrativos
analisados
Averiguacao da - - Lei | - que a|- informou
UCCI no  Setor 12.527/2011 servidora servidora
responsavel pelo responsavel responsavel
Portal da Cémara - Resolucéo | pelo Portal da | pelo Portal da
Municipal sobre as CMAV Transparéncia | Camara
recomendagbes e 005/2015 tome as | Municipal que o
determinacoes providéncias sistema do
estabelecidas pelo - Acérdao TC- | cabiveis ao que | Portal se
TCEES. 734/2014 determina e | encontrava em
recomenda o | fase de troca de
Tribunal de | empresa e que
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E demais | Contas no|a verificacdo

normas Acérddo TC - |das

aplicaveis. 734/2018. recomendacgdes
expostas pelo
TCEES diante
do Portal da
CMAV  serao
verificadas
apos a
implantagdo do
novo sistema.
Tal informagéao
foi apresentada
a UCCI no més
de junho/2019 e
até a presente
data ndo houve
manifestacao
das
providéncias
adotadas.

03 - Despesas - - foram | - Lei 4.320/64. |- que seja |- A adocéo das
realizacao sem | analisados todos adotado novos | recomendacdes
prévio empenho. 0s processos | - Lei | pontos de | serao vistas

empenhados, Complementar | controle pela
- Avaliagdo  de | liquidados e | 101/2000 e | considerados Controladoria
observacdo aos pré- | pagos nos meses | demais indispensaveis | no exercicio de
requisitos legais para | de janeiro, | normas pela UCCI na | 2020.
a liqguidagdo das | fevereiro e | aplicaveis. elaboracao dos
despesas. marc¢o/2019. processos

contabeis.

- Avaliacdo de
existéncia de
pagamento de
despesa sem sua
regular liquidacao.

04 - Controle preventivo | - o periodo de |- IN SCL N°|- ndo houve -
mensal  junto  a | acompanhamento 02/2013 recomendacgdes
servidora foi feito do més de da (.DMAV © para os aceites

] . . | demais .
responsavel pelo | maio a de mercadorias
Setor de | dezembro/2019. considerando
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Almoxarifado e
Patrimonio nos
recebimentos de

mercadorias(material
de consumo/material
permanente)
adquiridas pela
Céamara Municipal.

normas
aplicaveis.

que os produtos
foram
entregues
conforme
estabelece a
norma.

2. Auditorias e outros Procedimentos realizados

Cddigo | Objeto/Ponto Processos Base legal Procedimento
de controle Administrativos
analisados
1.1 - Concesséao de | - Foram | - IN SFI N° 01/2014 | 1. As concessdoes de diarias

diarias.
diarias,

a agosto/2019.

analisados todos
0s processos de
dos
meses de janeiro

— Versao 02 da
CMAV;

- Resolugdgo CMAV
N° 01/2019;

- Lei Complementar
101/2000.

- Demais normas
aplicaveis.

respeitaram
basicos da
Publica?

aos  principios
Administracao

2. As solicitacdes e autorizacdes
para a concessao de Diarias
estdo sendo efetuadas em
conformidade com a respectiva
legislacao?

3. O objeto da diaria corresponde
a hipétese permitida pela
legislacao?

4. Os periodos de solicitagdo das
diarias e a instrucdo processual
estdo em conformidade com as
legislacbes?

5. Os valores foram
empenhados, liquidados e pagos
em conformidade com as
legislacbes?
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6. O ato concessivo de didrias,
contém todos os dados do
interessado, respectivo cargo,
descricdo sintética do que
motivou o} deslocamento,
duracao do afastamento e valor
a ser pago?

7. No ato do requerimento da
diaria, o beneficiario apresenta
cépia da programagdao do
evento, como folder, convite ou
informativo?

8. Houve comprovacao de
interesse publico nos processos

de didrias?
- Gestao e - Foram | - Lei 4.320/64. 1. Para cada Contrato esta
Fiscalizacao analisados todos | - Lei 8.666/93. sendo designado, formalmente,
dos Contratos | os processos de | - Lei Complementar | através de ato emanado pela
Administrativos. | contratos 101/2000. chefia imediata, um gestor/fiscal
administrativos, - IN SCL N2 01/2014 | e seu substituto?
vigentes, dos | da CMAV.
meses de maio a | - Demais normas | 2. O Setor de
agosto/2019. aplicaveis. Gestao/Fiscalizagéao de
Contratos dispoe de
mecanismos e estrutura de
pessoal suficiente, para

acompanhar e avaliar a eficacia
dos controles internos?

3. Os processos mensais de
Gestéao estdo acompanhados do
Relatério de Fiscalizagdo, com
especificacbes das ocorréncias
relacionadas a sua execucao,
apontando possiveis falhas,
solicitagdo de regularizagao,
sugerindo aplicacao de
penalidades?

4. Esta sendo efetuado pesquisa
de satisfacdo juntos aos
servidores para avaliar a
qualidade dos produtos e
servicos contratados?
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5. Quais os meios utilizados pelo
Gestor para certificar que o
objeto contratado esta sendo
executado em conformidade
com o objeto contratual?

6. Os empenhos dos Contratos
estdo sendo prévio, conforme
estabelece a Lei n® 4.320/1964 e
a Lei de Responsabilidade Fiscal
n® 101/20007?

1.3

- Controle de
Bens
Patrimoniais,
fluxo
operacional de
movimentacao
de bens modveis
e imébveis.

- Foi analisado o
inventario
correspondente
aos meses de
janeiro a
outubro/2019.

- Lei 4.320/64.

- Lei 8.666/93.

- Lei Complementar
101/2000.

- IN SCL N® 02/2013
da CMAV.

- Demais normas
aplicaveis.

1. Os bens modveis tem registro

analitico individualizado, com
indicacao do valor,
caracteristicas e dos

responsaveis pela sua guarda e
administracao?

2. O fluxo de recebimento de
bens é adequado?

3. O controle de bens ocorre
adequadamente na Camara
Municipal?

4. A movimentagdo de bens
ocorre  adequadamente na
Cémara Municipal?

5. O desfazimento ou baixa de
bens mobveis ocorre de forma
regular?

6. O sistema de controle
patrimonial é eficiente?
7. O inventario fisico

corresponde ao financeiro?
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Caodigo Achados Proposicoes/Achados Situacao
1.1 1. Existéncia de processos de |- que seja, somente, | A adocdo das recomendacdes
diarias  onde  vereadores | concedida diaria para | serdo vistas pela Controladoria
foram indenizados  para | \areadores e/ou | no exercicio de 2020.
participar de Congressos e | (.o quando

Reunibes que ndo possuem
correlacdo direta com a
atividade de vereancga. Houve
também, processos de diarias
onde vereadores  foram
indenizados a fim de solicitar
recursos para 0O municipio
junto a gabinete de deputado.
Com efeito, os vereadores
podem participar de
congressos, seminarios,
reunidbes, contatos com
orgdos publicos, como o
Tribunal de Contas, por
exemplo, devendo a razdo da
viagem vincular-se ao
exercicio do mandato
parlamentar. Certo € o
entendimento de que, a
principio, ndo cabe ao
vereador buscar verbas, tratar
de empréstimos, discutir a
realizacdo de obras, solicitar
providéncias administrativas
ao Governo do Estado e
praticar atos semelhantes.
Entendo ndo ser fungao tipica
do cargo de vereador ser
indenizado por diligéncias
com a finalidade de adquirir
recursos para O municipio,
considerando que esta é uma
funcdo tipica do Poder

Executivo Municipal.

(O entendimento acima exposto é o
retrato das conclusdes obtidas em
face dos julgados do TCEES sobre
o tema (Acordao 00398/2019-1) e
Pareceres Consultas do Instituto
Brasileiro de Administracao

encontrarem exercendo
as funcdes tipicas que
lhe cabem executar no
exercicio de suas
fungbes no  Poder
Legislativo Municipal.
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Municipal — IBAM (Parecer n°
0693/2019 e Parecer n®3017/2017).

1.2

- aos processos de Gestao
utilizados como objeto de
auditoria, houve formalizacao
da designagao do
Gestor/Fiscal feita através de
Portaria  procedida pela
Chefia Imediata. Para os
mesmos processos
auditados, nao houve
designacdo do Gestor/Fiscal
substituto, conforme
estabelece a IN SCL
n°01/2014.

— existem pontos que
necessitam de fortalecimento

para o atingimento da
maturidade dos controles
internos da gestdo de
processos referentes aos
contratos prestados,
principalmente, no que se
refere ao componente

“‘Avaliacdo de Risco”. Foi
constatado, em alguns
processos, auséncia de
padronizacdo, uniformidades
e caréncia de documentacodes
que ateste a realizacdo do
objeto contratado. N&o
cumprimento absoluto da IN
SCL n® 01/2014.
Circunstancias estas que
podem concorrer para o
enfraquecimento dos
controles internos inerentes a

funcao fiscalizatéria.
Fragilidade nos controles
internos de Gestdo e

Fiscalizacao. A
Gestora/Fiscal foi indagada a
apresentar quais 0s meios
utilizados na gestdo e

- que seja, adotado

providéncias

administrativas  para
fortalecer as
fiscalizagbes dos

Contratos, observando
os pontos de fragilidade
encontrado na
gestéo/fiscalizagédo de
alguns Contratos e que
seja  observado e

acatado o Parecer
IBAM - Instituto
Brasileiro de
Administracao
Municipal) n®
0947/2019.

- informou a atual gestora de
contratos que as adequacoes
estdo sendo adotadas. A
adogcao das recomendacoes
serdo vistas pela Controladoria
no exercicio de 2020.
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fiscalizagédo de alguns
processos como forma de
fortalecimento do
cumprimento do  objeto
contratado. Em resposta, para
alguns processos, afirma a
Gestora/Fiscal que a
fiscalizagcéao carecia de
controles rotineiros e que ja
adotou providéncias para as
proximas e futuras
fiscalizacOes.

- para alguns dos Contratos
auditados o empenho foi
realizado apds a assinatura
do contrato. Logo, empenhar
constitui reservar recursos
satisfatérios para garantir
uma despesa que se pretende
realizar. Embora exista no
procedimento licitatério
(quando houver) indicagéo da
existéncia de recursos
orcamentarios proprios para
aquela determinada despesa,
ainda assim, o empenho deve
ser necessariamente anterior
a assinatura do contrato. A
Unidade de Controle,
adentrando ao caso,
observou a existéncias de
varios julgados sobre o tema
onde concluiu que o periodo
certo para a emissdo do
empenho é o imediato
anterior a assinatura do
contrato. (Parecer IBAM -
Instituto  Brasileiro de
Administracao Municipal)
n2 0947/2019)

1.3

- existéncia de 1(um) bem
mével na responsabilidade do

- que seja adotado as | - informou a servidora

providéncias cabiveis | fesponsavel  pelos  bens
patrimoniais que foi um
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Céamara Municipal.

servidor j4 aposentado e que
portanto ndao faz parte do | bem patrimonial.
quadro de servidores da

para regularizacdo do | equivoco ocorrido no momento

da elaboragcdo do inventario
fisico e que ja adotou
providéncia diante do sucedido,
estando o bem, atualmente, na
responsabilidade de um novo
servidor pertencente ao quadro
de pessoal da Camara
Municipal.

2. 1 Auditoria de Conformidade n° 001/2019

RELATORIO FINAL DE AUDITORIA INTERNA N2001/2019

AUDITORIA DE CONFORMIDADE

Atilio Vivacqua — ES, 30 de setembro de 2019.

Modalidade de auditoria: Conformidade

Plano de Auditoria Interna: 2019

Setor: Financeiro

Periodo auditado: Janeiro 4 Agosto/2019

Periodo de realizacao de auditoria: 02 a 27 de setembro de 2019

RESPONSAVEL PELA SETOR FINANCEIRO
Nome Cargo Matricula
Leandra Venturi Ventura Diretora de Adm. e 0148
Financas
AUDITOR
Nome Cargo Matricula
Sulaima B. Neves Controladora Geral 0100
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1. CONSIDERACOES INICIAIS

Em cumprimento ao disposto na Instrugdo Normativa SFI n® 01/2014 — Versédo 02, que
normatiza a Resolucao n® 001/2019, bem como em observancia ao Plano Anual de Auditoria
2019, apresento os resultados dos trabalhos da auditoria com a finalidade de avaliar os
procedimentos e a metodologia adotada na concesséo de diarias a servidores e vereadores
da Camara Municipal.

O Relatério é o documento pelo qual a Controladoria Geral transmite ao Exmo. Sr. Presidente
da Camara, ap6s atendidos os procedimentos, o resultado dos trabalhos de auditoria e as
recomendagbes julgadas relevantes e oportunas, permitindo-lhe manifestar-se sobre o
conteudo apresentado. E um instrumento de comunicacao das ocorréncias detectadas, que
visa contribuir para a tomada de deciséo e providéncias cabiveis. [NAGs, 4700 e 4702.1]

Neste relatdério comunicamos a V. Exa., questdes de auditoria, metodologia adotada, as
constatagcdes de auditoria, conclusdes e correspondentes recomendacdes, de modo a
possibilitar a tomada de decisédo para melhorias.

Cumprindo determinagéo contida no Plano de Auditoria Interna 2019, realizou-se auditoria de
conformidade em consonéancia com IN SFI n® 01/2014 — versao 02, procedeu-se a realizacao
de auditoria no Setor Financeiro da Camara Municipal entre os dias 02 a 25 de setembro do
corrente ano, visando ao aprimoramento e ao aperfeicoamento das atividades da CMAV.

2. OBJETIVO

O objetivo especifico desta auditoria foi avaliar o sistema de controle interno, verificando se a
unidade executora esta exercendo o controle necessario em suas atividades.

3. PROCEDIMENTOS DE AUDITORIA

Versam os presentes autos sobre auditoria interna realizada nesta Casa de Leis (Camara
Municipal de Atilio Vivacqua — ES), com a finalidade de averiguar a conformidade da IN SFI
n® 01/2014 — versao 02, que estabelece os procedimentos para concessao de diarias no
ambito da Camara Municipal, conforme Plano de Auditoria Interna 2019.

Em cumprimento as determinagdes contidas no Plano Anual de Auditoria Interna 2019, foi
realizada fiscalizagéo no Setor Financeiro, que é uma Unidade Executora de Controle Interno
de Financas da Casa.

A partir das informacdes obtidas na fase de planejamento, elaborou-se as seguintes questdes
de auditoria:

11
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4. QUESTOES DE AUDITORIA

Tendo em vista a necessaria delimitacdo do tema proposto no objetivo dessa auditoria de
conformidade, a Controladoria, a fim de verificar o funcionamento do Sistema Financeiro da
CMAYV, ap6s examinar os procedimentos regulamentados pela Instrucdo Normativa SFI n®
01/2014, que dispde sobre a concessao de diarias pagas a servidores e vereadores, elaborou
as seguintes questdes de Auditoria:

1. As concessoes de diarias respeitaram aos principios basicos da Administracao Publica?

2. As solicitacbes e autorizacdes para a concessao de Diarias estdao sendo efetuadas em
conformidade com a respectiva legislacéo?

3. O objeto da diaria corresponde & hip6tese permitida pela legislacao?

4. Os periodos de solicitacdo das diarias e a instrugao processual estdo em conformidade com
as legislagbes?

5. Os valores foram empenhados, liquidados e pagos em conformidade com as legislacdes?
6. O ato concessivo de diarias, contém todos os dados do interessado, respectivo cargo,
descricao sintética do que motivou o deslocamento, duracdo do afastamento e valor a ser
pago?

7. No ato do requerimento da diaria, o beneficiario apresenta copia da programacao do evento,
como folder, convite ou informativo?

8. Houve comprovacéo de interesse publico nos processos de diarias?

5. ACHADOS DE AUDITORIA

Os achados de auditoria sdo quaisquer fatos significativos, dignos de relato pelo Auditor,
constituidos de quatro atributos: situacdo encontrada (ou condi¢do), critério, causa e efeito.
Os achados, em sua grande maioria, decorrem da comparacao da situacao encontrada com
o critério (legislagdo, norma, jurisprudéncia, entendimento doutrinario ou padréo adotado) e
devem ser comprovados por evidéncias.

A constatacdo ocorre quando uma determinada condicdo ndo esta em sintonia ou em

conformidade com um determinado critério. Esta auditoria, em especifico, apresentou algumas
inconformidades, expressa abaixo:

12
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2. Questao de auditoria relativa a clausula 4, item 3' — Existéncia de processos de diarias
onde vereadores foram indenizados para participar de Congressos e Reunides que nao
possuem correlagédo direta com a atividade de vereancga. Houve também, processos de
diarias onde vereadores foram indenizados a fim de solicitar recursos para o municipio
junto a gabinete de deputado. Com efeito, os vereadores podem participar de congressos,
seminarios, reunides, contatos com 6rgaos publicos, como o Tribunal de Contas, por
exemplo, devendo a razao da viagem vincular-se ao exercicio do mandato parlamentar.
Certo é 0 entendimento de que, & principio, ndo cabe ao vereador buscar verbas, tratar de
empréstimos, discutir a realizacdo de obras, solicitar providéncias administrativas ao
Governo do Estado e praticar atos semelhantes. Entendo néo ser funcéo tipica do cargo
de vereador ser indenizado por diligéncias com a finalidade de adquirir recursos para o
municipio, considerando que esta é uma funcgao tipica do Poder Executivo Municipal.

O entendimento acima exposto é o retrato das conclusdes obtidas em face dos julgados
do TCEES sobre o tema (Acorddao 00398/2019-1) e Pareceres Consultas do Instituto
Brasileiro de Administracdo Municipal — IBAM (Parecer n? 0693/2019 e Parecer n°
3017/2017).

6. CONCLUSAO

Este relatorio de auditoria tem por objetivo fortalecer e tornar mais eficiente o Sistema de
Controle Interno do setor financeiro da CMAV, por meio da funcao orientativa que cabe a esta
Controladoria Geral. Neste intuito, dou ciéncia do teor deste relatério, com escopo de orientar
que, a partir da ciéncia deste, seja, somente, concedida diaria para vereadores e/ou
servidores quando encontrarem exercendo as fungdes tipicas que lhe cabem executar no
exercicio de suas fungdes no Poder Legislativo Municipal, observado a clausula 5.1.2

Com intuito de aclarar o exposto neste relatério, anexo os seguintes documentos:
a) Acordao TCE 00398/2019-1 — Recurso de reconsideracdo em face do acérdao TC

458/2018 — pagamento de diarias e participagdo em eventos sem interesse publico -
Camara Municipal de Governador Lindenberg

! 3. O objeto da didria corresponde 4 hipdtese permitida pela legislagdo?

2 Questdo de auditoria relativa a cldusula 4, item 3 — Existéncia de processos de didrias onde vereadores foram indenizados para participar de Congressos e Reunides que ndo
possuem correlagdo direta com a atividade de vereanca. Houve também, processos de didrias onde vereadores foram indenizados a fim de solicitar recursos para o municipio junto
a gabinete de deputado. Com efeito, os vereadores podem participar de congressos, semindrios, reunides, contatos com 6rgaos publicos, como o Tribunal de Contas, por exemplo,
devendo a razdo da viagem vincular-se ao exercicio do mandato parlamentar. Certo € o entendimento de que, 4 principio, nao cabe ao vereador buscar verbas, tratar de empréstimos,
discutir a realizagdo de obras, solicitar providéncias administrativas ao Governo do Estado e praticar atos semelhantes. Entendo ndo ser funcio tipica do cargo de vereador ser
indenizado por diligéncias com a finalidade de adquirir recursos para o municipio, considerando que esta ¢ uma fungéo tipica do Poder Executivo Municipal.

O entendimento acima exposto ¢ o retrato das conclusdes obtidas em face dos julgados do TCEES sobre o tema (Acorddao 00398/2019-1) e Pareceres Consultas do Instituto
Brasileiro de Administracdo Municipal — IBAM (Parecer n® 0693/2019 e Parecer n° 3017/2017).
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b) Anexo Ill da Instrucdo Técnica Inicial TC 759/2014-1, do Processo TC 503/2012-8 —
Camara Municipal de Governador Lindenberg;

c) Parecern®0693/2019 e n® 3017/2017 do Instituto Brasileiro de Administracao Municipal
— IBAM.

Considerando, por fim, o exposto nesse Relatério de Auditoria Interna, a Controladoria Interna
desta Casa de Leis, recomenda que V. Exa. autorize que seja disponibilizado na integra o

relatorio técnico no portal da Transparéncia da Camara Municipal de Atilio Vivacqua-ES, em
atendimento ao disposto no art. 7°, VII, ‘b’ da Lei Federal n°12.527/2011.

E o relatério.

Pertence a este relatorio:

Anexo | — Tabela dos Processos de Diarias analisadas.

Anexo Il - Acérdao TCEES 00398/2019-1 — Recurso de reconsideracdo em face do acérdao
TC 458/2018 — pagamento de diarias e participacdo em eventos sem interesse publico -

Cémara Municipal de Governador Lindenberg.

Anexo lll - Anexo Il da Instrugdo Técnica Inicial TC 759/2014-1, do Processo TC 503/2012-8
— Camara Municipal de Governador Lindenberg.

Anexo IV - Parecer n® 0693/2019 e n® 3017/2017 do Instituto Brasileiro de Administracéao
Municipal — IBAM.

Sulaima Barbosa das Neves
Controladora Geral
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PROCESSOS DE DIARIAS — JANEIRO DE 2019

FAVORECIDO: Jéssica Rios Ferreira Empenho n2 0030/2019 Liquidagdo n2 0022/2019 Pagamento n2 0039/2019
OBSERVACAO: Uso do veiculo oficial da Sim Nao Sim Nao Sim Nao
Camara. Data: Data: Data:

29/01/2019 31/01/2019 31/01/2019
FAVORECIDO: Vania Aparecida Romano Empenho n2 0031/2019 Liquidagdo n2 0023/2019 Pagamento n2 0040/2019
OBSERVAGAO: Uso do veiculo oficial da Sim Nao Sim Nao Sim Nao
Camara. Data: Data: Data:

29/01/2019 31/01/2019 31/01/2019
FAVORECIDO: Leandra Venturi Ventura Empenho n2 0032/2019 Liquidagdo n? 0024/2019 Pagamento n2 0041/2019
OBSERVACAO: Sim Nao Sim Nao Sim Nao

Data: Data: Data:

29/01/2019 31/01/2019 31/01/2019

PROCESSOS DE DIARIAS — FEVEREIRO DE 2019

FAVORECIDO: Leandra Venturi Ventura Empenho n2 0035/2019 Liquidagdo n2 0036/2019 Pagamento n2 0050/2019
OBSERVACAO: Sim Nao Sim Nao Sim Nao

Data: Data: Data:

08/02/2019 08/02/2019 0050/2019
FAVORECIDO: Claudio Bernardes Baptista Empenho n2 0036/2019 Liquidagdo n? 0037/2019 Pagamento n2 0052/2019
OBSERVAGAO: Uso do veiculo oficial da Sim Nao Sim Nao Sim Nao
Camara. Data: Data: Data:

08/02/2019 08/02/2019 12/02/2019
FAVORECIDO: Vania Aparecida Romano Empenho n2 0037/2019 Liquidagdo n2 0038/2019 Pagamento n2 0053/2019
OBSERVAGCAO: Uso do veiculo oficial da Sim Nao Sim Nao Sim N3o
Camara. Data: Data: Data:

08/02/2019 08/02/2019 12/02/2019
FAVORECIDO: Marcio Silva da Conceigdo Empenho n2 0038/2019 Liquidagdo n2 0039/2019 Pagamento n2 0054/2019
OBSERVAGAO: Uso de condugio prépria. Sim Nao Sim Nao Sim Nao

Data: Data: Data:

08/02/2019 08/02/2019 12/02/2019
FAVORECIDO: Claudio Bernardes Baptista Empenho n2 0039/2019 Liquida¢do n? 0040/2019 Pagamento n2 0056/2019
OBSERVAGCAO: Uso do veiculo oficial da Sim Nao Sim Nao Sim N3o
Camara. Data: Data: Data:

12/02/2019 12/02/2019 14/02/2019
FAVORECIDO: Graceli Estevao Silva Empenho n2 0040/2019 Liquidagdo n2 0041/2019 Pagamento n2 0057/2019
OBSERVAGAO: Uso do veiculo oficial da Sim Ndo Sim Nao Sim Nao
Camara. Data: Data: Data:

12/02/2019 12/02/2019 14/02/2019
FAVORECIDO: Thiago Delorence Gava Empenho n2 0041/2019 Liquidagdo n® 0042/2019 Pagamento n2 0058/2019
OBSERVAGAO: Uso do veiculo oficial da Sim Nao Sim Nao Sim Nao
Camara. Data: Data: Data:

12/02/2019 12/02/2019 14/02/2019
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FAVORECIDO: Jovaci Duarte Lopes

Empenho n2 0042/2019

Liquidacdo n2 0043/2019

Pagamento n2 0059/2019

OBSERVACAO: Uso do veiculo oficial da
Camara.

Sim Nao
Data:
12/02/2019

Sim Nao
Data:
12/02/2019

Sim Nao
Data:
14/02/2019

FAVORECIDO: Sulaima Barbosa das Neves

Empenho n2 0048/2019

Liquidagdo n2 0050/2019

Pagamento n2 0069/2019

OBSERVAGAO: Uso de condugio prépria.

Sim Nao
Data:
20/02/2019

Sim Nao
Data:
20/02/2019

Sim Nao
Data:
20/02/2019

PROCESSOS DE DIARIAS — MARGO DE 2019

FAVORECIDO: Pedro Oliveira Sampaio

Empenho n2 0057/2019

Liquidagdo n2 0075/2019

Pagamento n2 0111/2019

OBSERVAGAO: Meio de transporte utilizado,
outros.

Sim Nao
Data:
15/03/2019

Sim Nao
Data:
15/03/2019

Sim Nao
Data:
15/03/2019

FAVORECIDO: Marcio Silva da Concei¢ao

Empenho n2 0063/2019

Liquidagdo n? 0079/2019

Pagamento n2 0119/2019

OBSERVAGAO: Uso de condugio prépria.

Sim Nao
Data:
21/03/2019

Sim Nao
Data:
21/03/2019

Sim Nao
Data:
21/03/2019

FAVORECIDO: Jéssica Rios Ferreira

Empenho n2 0064/2019

Liquidagdo n? 0085/2019

Pagamento n2 0124/2019

OBSERVACAO: Uso do veiculo oficial da
Camara.

Sim Nao
Data:
25/03/2019

Sim Nao
Data:
25/03/2019

Sim Nao
Data:
25/03/2019

FAVORECIDO: Graceli Estevdo Silva

Empenho n2 0066/2019

Liquidagdo n2 0092/2019

Pagamento n2 0148/2019

OBSERVACAO: Meio de transporte utilizado,
outros.

Sim Nao
Data:
28/03/2019

Sim Nao
Data:
28/03/2019

Sim Nao
Data:
28/03/2019

FAVORECIDO: Claudio Bernardes Baptista

Empenho n2 0067/2019

Liquidagdo n? 0093/2019

Pagamento n2 0149/2019

OBSERVAGAO: Uso do veiculo oficial da
Camara.

Sim Nao
Data:
28/03/2019

Sim Nao
Data:
28/03/2019

Sim Nao
Data:
28/03/2019

FAVORECIDO: Sandro Duarte Gariolli

Empenho n2 0068/2019

Liquidagdo n? 0094/2019

Pagamento n2 0150/2019

OBSERVAGCAO: Uso do veiculo oficial da
Camara.

Sim Nao
Data:
28/03/2019

Sim Nao
Data:
28/03/2019

Sim Nao
Data:
28/03/2019

PROCESSOS DE DIARIAS — ABRIL DE 2019

FAVORECIDO: Claudio Bernardes Baptista

Empenho n2 0076/2019

Liquidagdo n2 0097/2019

Pagamento n2 0155/2019

OBSERVAGCAO: Uso do veiculo oficial da
Camara.

Sim Nao
Data:
02/04/2019

Sim Nao
Data:
02/04/2019

Sim Nao
Data:
02/04/2019

FAVORECIDO: Sandro Duarte Gariolli

Empenho n2 0077/2019

Liquidagdo n2 0098/2019

Pagamento n2 0156/2019

OBSERVAGAO: Uso do veiculo oficial da
Camara.

Sim Nao
Data:
02/04/2019

Sim Nao
Data:
02/04/2019

Sim Nao
Data:
02/04/2019

FAVORECIDO: Jovaci Duarte Lopes

Empenho n2 0078/2019

Liquidagdo n2 0099/2019

Pagamento n2 0157/2019

OBSERVAGAO: Uso do veiculo oficial da
Camara.

Sim Nao
Data:
02/04/2019

Sim Nao
Data:
02/04/2019

Sim Nao
Data:
02/04/2019
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FAVORECIDO: Marcio Silva da Conceigdo Empenho n2 0079/2019 Liquidagdo n2 0100/2019 Pagamento n2 0158/2019
OBSERVACAO: Uso de condugio prépria. Sim Nao Sim Nao Sim Nao

Data: Data: Data:

02/04/2019 02/04/2019 02/04/2019

PROCESSOS DE DIARIAS — MAIO DE 2019

FAVORECIDO: Claudio Bernardes Baptista Empenho n2 0098/2019 Liquida¢do n? 0150/2019 Pagamento n2 0238/2019
OBSERVAGAO: Uso do veiculo oficial da Sim Nao Sim Nao Sim Nao
Camara. Data: Data: Data:

14/05/2019 14/05/2019 15/05/2019
FAVORECIDO: Sandro Duarte Gariolli Empenho n2 0099/2019 Liquidacdo n? 0151/2019 Pagamento n2 0239/2019
OBSERVACAO: Uso do veiculo oficial da Sim Nao Sim Nao Sim Nao
Camara. Data: Data: Data:

14/05/2019 14/05/2019 15/05/2019
FAVORECIDO: Jéssica Rios Ferreira Empenho n2 0101/2019 Liquidagdo n2 0153/2019 Pagamento n2 0241/2019
OBSERVAGAO: Uso do veiculo oficial da Sim Nao Sim Nao Sim Nao
Camara. Data: Data: Data:

15/05/2019 15/05/2019 15/05/2019
FAVORECIDO: Marcio Silva da Concei¢dao Empenho n2 0109/2019 Liquidagdo n? 0171/2019 Pagamento n2 0278/2019
OBSERVAGAO: Uso de condugio prépria. Sim Nao Sim Nao Sim Nao

Data: Data: Data:

28/05/2019 28/05/2019 29/05/2019

PROCESSOS DE DIARIAS — JUNHO DE 2019

FAVORECIDO: Jéssica Rios Ferreira Empenho n2 0114/2019 Liquidagdo n2 0179/2019 Pagamento n2 0285/2019
OBSERVAGAO: Meio de transporte utilizado, Sim Nao Sim Nao Sim Nao
onibus. Data: Data: Data:

07/06/2019 07/06/2019 07/06/2019
FAVORECIDO: Graceli Estevdo Silva Empenho n2 0115/2019 Liquida¢do n? 0190/2019 Pagamento n2 0295/2019
OBSERVAGAO: Meio de transporte utilizado, Sim Nao Sim Nao Sim Nao
outros. Data: Data: Data:

12/06/2019 12/06/2019 12/06/2019
FAVORECIDO: Claudio Bernardes Baptista Empenho n? 0116/2019 Liquida¢do n? 0191/2019 Pagamento n2 0302/2019
OBSERVAGCAO: Uso do veiculo oficial da Sim Nao Sim Nao Sim N3o
Camara. Data: Data: Data:

18/06/2019 18/06/2019 18/06/2019
FAVORECIDO: Jovaci Duarte Lopes Empenho n2 0117/2019 Liquidagdo n2 0192/2019 Pagamento n2 0303/2019
OBSERVAGAO: Uso do veiculo oficial da Sim Nao Sim Nao Sim Nao
Camara. Data: Data: Data:

18/06/2019 18/06/2019 18/06/2019

PROCESSOS DE DIARIAS — JULHO DE 2019

FAVORECIDO: Pedro Oliveira Sampaio Empenho n2 122/2019 Liquidagdo n2 204/2019 Pagamento n2 333/2019
OBSERVACAO: Meio de transporte utilizado, Sim Nao Sim Nao Sim Nao
outros. Data: Data: Data:

01/07/2019 01/07/2019 01/07/2019

FAVORECIDO: Sandro Duarte Gariolli

Empenho n? 123/2019

Liquidagdo n2 205/2019

Pagamento n2 334/2019

OBSERVAGAO: Uso do veiculo oficial da
Camara.

Sim
Data:
02/07/2019

Nao

Sim
Data:
02/07/2019

Nao

Sim
Data:
02/07/2019

Nao

Assinado digitalmente na forma da Lei 11.419/2006 por

Multiplos signatarios

em: 10/08/2020 09,00,

17




CAMARA MUNICIPAL ATILIO VIVACQUA - ES

I

FAVORECIDO: Marcio Silva da Conceicdo

Empenho n2 124/2019

Liquidagdo n? 206/2019

Pagamento n? 335/2019

OBSERVAGAO: Uso de condugio prépria. Sim Nao Sim Nao Sim Nao
Data: Data: Data:
02/07/2019 02/07/2019 02/07/2019
FAVORECIDO: Graceli Estevao Silva Empenho n2 129/2019 Liquidacdo n® 218/2019 Pagamento n2 343/2019
OBSERVAGAO: Meio de transporte utilizado, Sim Nao Sim Nao Sim Nao
outros. Data: Data: Data:
10/07/2019 10/07/2019 10/07/2019

PROCESSOS DE DIARIAS — AGOSTO DE 2019

FAVORECIDO: Thiago Delorence Gava

Empenho n? 148/2019

Liquidagdo n2 241/2019

Pagamento n? 393/2019

OBSERVAGAO: Uso do veiculo oficial da
Camara.

Sim Nao
Data:
02/08/2019

Sim Nao
Data:
02/08/2019

Sim Nao
Data:
02/08/2019

FAVORECIDO: Claudio Bernardes Baptista

Empenho n? 153/2019

Liquidagcdo n2 247/2019

Pagamento n2 418/2019

OBSERVAGAO: Uso do veiculo oficial da
Camara.

Sim Nao
Data:
07/08/2019

Sim Nao
Data:
07/08/2019

Sim Nao
Data:
07/08/2019

FAVORECIDO: Jéssica Rios Ferreira

Empenho n2 154/2019

Liquidagdo n2 255/2019

Pagamento n2 431/2019

OBSERVACAO: Uso do veiculo oficial da
Camara.

Sim Nao
Data:
07/08/2019

Sim Nao
Data:
07/08/2019

Sim Nao
Data:
07/08/2019

FAVORECIDO: Graceli Estevdo Silva

Empenho n2 163/2019

Liquidagdo n2 264/2019

Pagamento n2 457/2019

OBSERVAGAO: Uso de condugio prépria.

Sim Nao
Data:
28/08/2019

Sim Nao
Data:
28/08/2019

Sim Nao
Data:
28/08/2019

FAVORECIDO: Claudio Bernardes Baptista

Empenho n? 164/2019

Liquidagdo n2 265/2019

Pagamento n2 458/2019

OBSERVAGAO: Uso do veiculo oficial da
Camara.

Sim Nao
Data:
29/08/2019

Sim Nao
Data:
29/08/2019

Sim Nao
Data:
29/08/2019

FAVORECIDO: Leandra Venturi Ventura

Empenho n? 165/2019

Liquidacdo n2 266/2019

Pagamento n2 459/2019

OBSERVAGCAO: Uso do veiculo oficial da
Camara.

Sim Nao
Data:
29/08/2019

Sim Nao
Data:
29/08/2019

Sim Nao
Data:
29/08/2019

Assinado digitalmente na forma da Lei 11.419/2006 por
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2.2 Auditoria de Conformidade n2 002/2019

RELATORIO FINAL DE AUDITORIA INTERNA N2002/2019
AUDITORIA DE CONFORMIDADE
Atilio Vivacqua — ES, 06 de Novembro de 2019.

Modalidade de auditoria: Conformidade

Plano de Auditoria Interna: 2019

Setor: Gestao e Fiscalizagao de Contratos Periodo auditado: Maio a Agosto/2019
Periodo de realizacao de auditoria: 08/10 4 06/11 de 2019

RESPONSAVEL PELA SETOR DE GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATOS

Nome Cargo Matricula
Caroline dos Santos Chefe de Departamento de | 0149
Cansian Processos Legislativos

AUDITOR
Nome Cargo Matricula
Sulaima B. Neves Controladora Geral 0100

Assinado digitalmente na forma da Lei 11.419/2006 por Multiplos signatarios em: 10/06/2020 09:00,
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1. CONSIDERACOES INICIAIS

Em cumprimento ao disposto na Instrucdo Normativa SCL n° 01/2014, bem como em
observancia ao Plano Anual de Auditoria 2019, apresento os resultados dos trabalhos da
auditoria com a finalidade de avaliar os procedimentos adotados para a Gestéao e Fiscalizagéo
de Contratos Administrativos no &mbito da Camara Municipal.

O Relatério é o documento pelo qual a Controladoria Geral transmite ao Exmo. Sr. Presidente
da Camara, apés atendidos os procedimentos, o resultado dos trabalhos de auditoria e as
recomendagbes julgadas relevantes e oportunas, permitindo-lhe manifestar-se sobre o
conteudo apresentado. E um instrumento de comunicacdo das ocorréncias detectadas, que
visa contribuir para a tomada de decisao e providéncias cabiveis. [NAGs, 4700 e 4702.1]

Neste relatério comunicamos a V. Exa., questdes de auditoria, metodologia adotada, as
constatagcbes de auditoria, conclusbes e correspondentes recomendagdes, de modo a
possibilitar a tomada de decisédo para melhorias.

Cumprindo determinagéo contida no Plano de Auditoria Interna 2019, realizou-se auditoria de
conformidade em consonancia com IN SCL n® 01/2014, procedeu-se a realizagdo de auditoria
no Setor de Gestao e Fiscalizacao de Contratos da Camara Municipal entre os dias 08/10 a
06/11 do corrente ano, visando ao aprimoramento e ao aperfeicoamento das atividades da
CMAV.

2. OBJETIVO

O objetivo especifico desta auditoria foi avaliar o sistema de controle interno, verificando se a
unidade executora esta exercendo o controle necessario em suas atividades.

3. PROCEDIMENTOS DE AUDITORIA

Versam os presentes autos sobre auditoria interna realizada nesta Casa de Leis (Camara
Municipal de Atilio Vivacqua — ES), com a finalidade de averiguar a conformidade da IN SCL
n® 01/2014, que estabelece os procedimentos para Gestdo e Fiscalizacdo de Contratos
Administrativos no ambito da Camara Municipal, conforme Plano de Auditoria Interna 2019.

Em cumprimento as determinagdes contidas no Plano Anual de Auditoria Interna 2019, foi

realizada fiscalizagcdo no Setor de Gestao e Fiscalizacdo de Contratos, que é uma Unidade
Executora de Controle Interno de Gestéo e Fiscalizacao.
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CONTRATOS AUDITADOS
Razao Social CNPJ Objeto Vigéncia Valor

Convénios Card | 08.656.963/0001-50 | Prestacao de | 19/06/2018 | R$
Administradora e servicos de | & 24.080,00
Editora Ltda EPP gerenciamento  do | 19/06/2019
(Contrato n? abastecimento  de
05/2018) combustiveis,

através de sistema

informatizado e

integrado com

utilizacdo de cartédo

magnético com chip

ou cartdo com tarja

magnética, com

disponibilizagdo de

rede credenciada de

postos para o veiculo

oficial da Céamara

Municipal de Atilio

Vivacqua.
Planet Itelecom | 16.575.907/0001-19 | Disponibilizacdo de | 01/01 a| R$
Ltda ME (Contrato servicos de conexao | 31/12/2019 | 2.760,00
n2 07/2018) a rede Internet

Banda Larga, link full
Julio Cesar | 12.608.770/0001-09 | Manutencao 20/03 a| R$
Bernardo da Silva preventiva e | 31/12/2019 | 9.900,00
(Contrato n2 corretiva dos
01/2019) equipamentos  de

informatica,

servidores, firewall,

cabeamento e rede

de dados.

Atualizagéo do

sistema operacional,

instalacao de

antivirus e backup de

dados, além de

outros servicos

inerentes a

manutengao do

objeto da

contratacao.
Evandro  Carlos | 27.299.541/0001-19 | Manutencgao 18/04 a|R$
Moretti de Oliveira preventiva e | 31/12/2019 | 8.100,00
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(Contrato n¢
02/2019)

corretiva de 22(vinte
e dois) aparelhos de
Ar condicionado.

Bigcard
Administradora de
Convénios e
Servigcos Ltda
(Contrato n2
03/2019)

04.627.085/0001-93

Fornecimento e
administracao
mensal de Auxilio
Alimentacéo (crédito
em sistema
especifico) para os
servidores e
estagiarios, através
de cartao eletrbnico,
magnético).

27/05/2019
a
27/05/2020

R$
134.354.91

Actcon Solucoes
Web Ltda EPP
(Contrato ne
04/2019)

07.051.313/0001-18

Pagina  Eletronica
Institucional e da
Transparéncia.

01/07/2019
a
01/07/2020

R$
30.000,00

Projeta Tecnologia
Ltda (Contrato n¢
05/2019)

09.278.358/0001-55

Concessao de
licenca de uso de
softwares de gestao
administrativa e
financeira, sendo
eles: contabilidade
publica, recursos
humanos,
almoxarifado e
patriménio, bem
como 0s servigos de
implantacéo,
conversao de dados,
se necessario,
treinamento, testes e
Servicos de
manutengao que
garantam as
alteracoes legais,
corretivas e
evolutivas,
atendimento e
suporte técnico, para
0s softwares
descritos acima.

27/06/2019
a
27/06/2020

R$
45.180,12

Convénios Card
Administradora e
Editora Ltda EPP

08.656.963/0001-50

de
de
do
de

Prestacao
servicos
gerenciamento
abastecimento

20/06/2019
a
20/06/2020

R$
14.047,00
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(Termo Aditivo n? combustiveis,

01/2019) através de sistema
informatizado e
integrado com

utilizacdo de cartédo
magnético com chip
ou cartdo com tarja
magnética, com
disponibilizagdo de
rede credenciada de
postos para o veiculo
oficial da Camara
Municipal de Atilio
Vivacqua.

4. QUESTOES DE AUDITORIA

Tendo em vista a necessaria delimitacdo do tema proposto no objetivo dessa auditoria de
conformidade, a Controladoria, a fim de verificar o funcionamento do Sistema de Compras e
Licitacbes(Gestdo e Fiscalizagdo) da CMAV, apdés examinar o0s procedimentos
regulamentados pela Instrugdo Normativa SCL n° 01/2014, que dispde sobre procedimentos
para Gestao e Fiscalizagdo de Contratos Administrativos, elaborou as seguintes questdes de
Auditoria:

1. Para cada Contrato esta sendo designado, formalmente, através de ato emanado pela
chefia imediata, um gestor/fiscal e seu substituto?

2. O Setor de Gestao/Fiscalizagao de Contratos dispde de mecanismos e estrutura de pessoal
suficiente, para acompanhar e avaliar a eficacia dos controles internos?

3. Os processos mensais de Gestao estdo acompanhados do Relatério de Fiscalizacdo, com
especificacdes das ocorréncias relacionadas a sua execucgéo, apontando possiveis falhas,
solicitagao de regularizagao, sugerindo aplicagéo de penalidades?

4. Esta sendo efetuado pesquisa de satisfagao junto aos servidores para avaliar a qualidade
dos produtos e servigos contratados?

5. Quais os meios utilizados pelo Gestor para certificar que o objeto contratado estd sendo
executado em conformidade com o objeto contratual?
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6. Os empenhos dos Contratos estdo sendo prévio, conforme estabelece a Lei n® 4.320/1964
e a Lei de Responsabilidade Fiscal n® 101/20007?

5. ACHADOS DE AUDITORIA

Os achados de auditoria sdo quaisquer fatos significativos, dignos de relato pelo Auditor,
constituidos de quatro atributos: situagdo encontrada (ou condi¢do), critério, causa e efeito.
Os achados, em sua grande maioria, decorrem da comparagao da situacao encontrada com
o critério (legislacao, norma, jurisprudéncia, entendimento doutrinario ou padrdo adotado) e
devem ser comprovados por evidéncias.

A constatacdo ocorre quando uma determinada condicdo ndo estd em sintonia ou em
conformidade com um determinado critério. Esta auditoria, em especifico, apresentou algumas
inconformidades, expressa abaixo:

3. Questao de auditoria relativa a clausula 1 — Aos processos de Gestao utilizados como
objeto de auditoria, houve formalizacdo da designacédo do Gestor/Fiscal feita através de
Portaria procedida pela Chefia Imediata. Para os mesmos processos auditados, ndo houve
designacao do Gestor/Fiscal substituto, conforme estabelece a IN SCL n°01/2014.

4. Questdes de auditoria relativas as clausulas 3, 4 e 5 — Existem pontos que necessitam de
fortalecimento para o atingimento da maturidade dos controles internos da gestao de
processos referentes aos contratos prestados, principalmente, no que se refere ao
componente “Avaliacdo de Risco”. Foi constatado, em alguns processos, auséncia de
padronizacdo, uniformidades e caréncia de documentagdes que ateste a realizacao do
objeto contratado. Nao cumprimento absoluto da IN SCL n® 01/2014. Circunstancias estas
que podem concorrer para o enfraquecimento dos controles internos inerentes a fungao
fiscalizatéria. Fragilidade nos controles internos de Gestéo e Fiscalizagdo. A Gestora/Fiscal
foi indagada a apresentar quais os meios utilizados na gestao e fiscalizacao de alguns
processos como forma de fortalecimento do cumprimento do objeto contratado. Em
resposta, para alguns processos, afirma a Gestora/Fiscal que a fiscalizagdo carecia de
controles rotineiros e que ja adotou providéncias para as préximas e futuras fiscalizacoes.

5. Questdo de auditoria relativa a clausula 6 — Para alguns dos Contratos auditados o
empenho foi realizado apds a assinatura do contrato. Logo, empenhar constitui reservar
recursos satisfatérios para garantir uma despesa que se pretende realizar. Embora exista
no procedimento licitatério (quando houver) indicagcdo da existéncia de recursos
orgamentarios proprios para aquela determinada despesa, ainda assim, o empenho deve
ser necessariamente anterior a assinatura do contrato. A Unidade de Controle, adentrando
ao caso, observou a existéncias de varios julgados sobre o tema onde concluiu que o
periodo certo para a emissdao do empenho é o imediato anterior a assinatura do contrato.
(Parecer IBAM - Instituto Brasileiro de Administracao Municipal) n? 0947/2019)
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6. CONCLUSAO

Este relatério de auditoria tem por objetivo fortalecer e tornar mais eficiente o Sistema de
Controle Interno do setor Gestao/Fiscalizacdo de Contratos da CMAYV, por meio da fungao
orientativa que cabe a esta Controladoria Geral. Neste intuito, dou ciéncia do teor deste
relatério, com escopo de orientar que, a partir da ciéncia deste, seja, adotado providéncias
administrativas para fortalecer as fiscalizacbes dos Contratos, observando os pontos de
fragilidade encontrado na gestao/fiscalizagdo de alguns Contratos e que seja observado e
acatado o Parecer IBAM - Instituto Brasileiro de Administragdo Municipal) n® 0947/2019.

Com intuito de aclarar o exposto neste relatério, anexo o seguinte documento:

a) Parecer IBAM - Instituto Brasileiro de Administracao Municipal) n2 0947/2019.
Considerando, por fim, o exposto nesse Relatorio de Auditoria Interna, a Controladoria Interna
desta Casa de Leis, recomenda que V. Exa. autorize que seja disponibilizado na integra o

relatério técnico no portal da Transparéncia da Camara Municipal de Atilio Vivacqua-ES, em
atendimento ao disposto no art. 7°, VII, ‘b’ da Lei Federal n°12.527/2011.

E o relatorio.
Pertence a este relatorio:

Anexo | — Parecer IBAM - Instituto Brasileiro de Administracao Municipal) n2 0947/2019

Sulaima Barbosa das Neves
Controladora Geral
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2.3 Auditoria de Conformidade n2 003/2019

RELATORIO FINAL DE AUDITORIA INTERNA N2003/2019
AUDITORIA DE CONFORMIDADE
Atilio Vivacqua — ES, 19 de Dezembro de 2019.

Modalidade de auditoria: Conformidade

Plano de Auditoria Interna: 2019

Setor: Patrimonio

Periodo auditado: Janeiro & Outubro/2019

Periodo de realizacao de auditoria: 04 a 29 de Novembro de 2019

RESPONSAVEL PELA SETOR DE PATRIMONIO

Nome Cargo Matricula

Vania Aparecida M. Romano | Auxiliar de servicos gerais. | 0099
AUDITOR

Nome Cargo Matricula

Sulaima B. Neves Controladora Geral 0100
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1. CONSIDERACOES INICIAIS

Em observancia ao Plano Anual de Auditoria Interna — PAAI, exercicio de 2019, apresento o
Relatério de Auditoria no Setor de Patriménio da Camara Municipal de Atilio Vivacqua-ES,
que trata dos exames realizados sobre procedimentos de controle de bens patrimoniais,
movimentagado de bens mdveis e realizacdo de inventario fisico e financeiro de bens moéveis
no ambito da Camara Municipal.

O Relatorio é o documento pelo qual a Controladoria Geral transmite ao Exmo. Sr. Presidente
da Camara, ap6s atendidos os procedimentos, o resultado dos trabalhos de auditoria e as
recomendagbes julgadas relevantes e oportunas, permitindo-lhe manifestar-se sobre o
conteudo apresentado. E um instrumento de comunicacao das ocorréncias detectadas, que
visa contribuir para a tomada de deciséo e providéncias cabiveis. [NAGs, 4700 e 4702.1]

Neste relatdério comunicamos a V. Exa., questdes de auditoria, metodologia adotada, as
constatagcdes de auditoria, conclusdes e correspondentes recomendacdes, de modo a
possibilitar a tomada de decisdo para melhorias.

Cumprindo determinacao contida no Plano de Auditoria Interna 2019, realizou-se auditoria de
conformidade em consonancia com IN SCL n® 02/2013, procedeu-se a realiza¢ao de auditoria
no Setor de Patriménio da Camara Municipal entre os dias 04 & 29 de novembro do corrente
ano, visando ao aprimoramento e ao aperfeicoamento das atividades da CMAV.

2. OBJETIVO

O objetivo especifico desta auditoria foi avaliar o sistema de controle interno, verificando se a
unidade executora esta exercendo o controle necessario em suas atividades e emitir opiniao
acerca do desempenho da area auditada, através da analise de suas atividades.

3. PROCEDIMENTOS DE AUDITORIA

Versam os presentes autos sobre auditoria interna realizada nesta Casa de Leis (Camara
Municipal de Atilio Vivacqua — ES), com a finalidade de averiguar a conformidade da IN SCL
n® 02/2013, que estabelece os procedimentos de controle de bens patrimoniais, fluxo
operacional de movimentacao de bens moéveis e imdveis da Camara Municipal e realizagao
de inventario fisico e financeiro de bens moéveis.
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Em cumprimento as determinagdes contidas no Plano Anual de Auditoria Interna 2019, foi
realizada fiscalizagdo no Setor de Patriménio, que é uma Unidade Executora de Controle
Interno de Bens Patrimoniais.

A partir das informagdes obtidas na fase de planejamento, elaborou-se as seguintes questdes
de auditoria:

4. QUESTOES DE AUDITORIA

Tendo em vista a necessaria delimitacdo do tema proposto no objetivo dessa auditoria de
conformidade, a Controladoria, a fim de verificar o funcionamento do Sistema de Patriménio
da CMAYV, apds examinar os procedimentos regulamentados pela Instrucdo Normativa IN SCL
n® 02/2013, que dispde sobre os procedimentos de controle de bens patrimoniais, fluxo
operacional de movimentagao de bens méveis da Camara Municipal e realizagéo de inventario
fisico e financeiro de bens médveis, elaborou as seguintes questdes de Auditoria:

1. Os bens moveis tém registro analitico individualizado, com indicagdo do valor,
caracteristicas e dos responsaveis pela sua guarda e administracao?

2. O fluxo de recebimento de bens é adequado?
3. O controle de bens ocorre adequadamente na Camara Municipal?
4. A movimentacao de bens ocorre adequadamente na Camara Municipal?

5. O desfazimento ou baixa de bens moveis ocorre de forma regular?

»

. O sistema de controle patrimonial é eficiente?

~

. O inventario fisico corresponde ao financeiro?

. RESULTADOS DOS EXAMES ESPECIFICOS

(3]

Os achados de auditoria sdo quaisquer fatos significativos, dignos de relato pelo Auditor,
constituidos de quatro atributos: situagdo encontrada (ou condig&o), critério, causa e efeito.
Os achados, em sua grande maioria, decorrem da comparagao da situacdo encontrada com
o critério (legislacao, norma, jurisprudéncia, entendimento doutrinario ou padrdao adotado) e
devem ser comprovados por evidéncias.
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A constatacdo ocorre quando uma determinada condicdo nao esta em sintonia ou em
conformidade com um determinado critério. Esta auditoria, em especifico, apresentou
somente uma inconformidade diante dos materiais que foram objetos de analises. Sendo ela:

6. Questdo de auditoria relativa a clausula 4, item 1— Existéncia de 1(um) bem moével na
responsabilidade do servidor j4 aposentado e que portanto ndo faz parte do quadro de
servidores da Camara Municipal de Atilio Vivacqua-ES, conforme demostrado abaixo:

Caddigo Descricao Localizacao Servidor responsavel
(aposentado)
890 Monitor 15.6P Recepcao Adauto Sperandio
Samsung B 1630

A Unidade de Controle Interno, indagando a servidora responsavel pelo patriménio, solicitou
que se manifestasse diante do caso apresentado. Em resposta, a servidora informou que foi
um equivoco ocorrido no momento da elaboracdo do inventario fisico e que ja adotou
providéncia diante do sucedido, estando o bem, atualmente, na responsabilidade de um novo
servidor pertencente ao quadro de pessoal da Camara Municipal de Atilio Vivacqua-ES.

6. CONCLUSAO

Este relatério de auditoria tem por objetivo fortalecer e tornar mais eficiente o Sistema de
Controle Interno do setor de patriménio da CMAV, por meio da funcao orientativa que cabe a
esta Controladoria Geral.

Diante dos pontos (questdes) analisados a Unidade de Controle ndo encontrou nenhuma
irregularidade digna de relato, estando o Setor de Patriménio cumprindo a IN SCL n® 02/2013.

Considerando, por fim, o exposto nesse Relatério de Auditoria Interna, a Controladoria Interna
desta Casa de Leis, recomenda que V. Exa. autorize que seja disponibilizado na integra o
relatério técnico no portal da Transparéncia da Camara Municipal de Atilio Vivacqua-ES, em
atendimento ao disposto no art. 7°, VII, ‘b’ da Lei Federal n°12.527/2011.

E o relatorio.

Sulaima Barbosa das Neves
Controladora Geral
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3. Tomadas de Contas Especiais (TCE) e Procedimentos Administrativos instaurados

na UG
Processo Descricao do | Data de Data de Valor de | Protocolo/
Administrativo | caso de dano | Instauracao | encaminhamento Débito Processo no
apurado ao TCE Tribunal de
Contas
PA/UCCI - Débito | 27/03/2019 - Débito relatado de | R$514,95 | Nao houve
n°01/2019 deixado pelo modo superficial na encaminhame
Gestor que PCA de 2018. nto ao TCE.
antecedeu.
- Débito com a - Nao houve
Receita/Feder encaminhamento ao
al. TCE
- Atraso na
entrega da
Declaracao
DCTF do ano
de 2014.

O presente trata-se de uma manifestacao da Unidade de Controle Interno sobre matéria
oriunda da Unidade de Diretoria de administracdo e Finangas da Camara Municipal de Atilio
Vivacqua-ES, que se encontra nos autos do Procedimento Administrativo n® 01/2019.

Em apertada sintese, analisando a supracitada demanda, temos que os autos
demonstram uma despesa gerada pela falta/atraso na entrega da Declaracdo DCTF do ano
de 2014 que teve seu vencimento em 29 de novembro de 2018 e ndo foi adimplida pelo
Presidente da época, ou seja, Sr. Paulo Caldeira Burock Junior, gestor e ordenador de
despesa desta Camara Municipal no biénio de 2017/2018.

Segue abaixo o referido débito:

Descricao da despesa

Valor (R$)

Juros gerados

Multa por atraso/falta da Declaragéo

DCTF no ano de 2014

500,00

14,95

Analisando o caso, trata-se de uma omissao ou atraso na entrega da Declaracdo DCTF
no ano de 2014 que gerou a multa no valor de R$ 500,00 (quinhentos reais) ao gestor da
época, Sr. Romildo Sérgio Abreu Machado, tendo a multa seu vencimento em 29 de novembro
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de 2018 e o gestor responsavel do exercicio de 2018 nao adimpliu a despesa gerando assim
juros no valor de R$14,90 (quatorze reais e noventa centavos).

Um dos principios que caracteriza a Administracdo Publica é o principio da
continuidade, de sorte que constitui dever do ente publico honrar os compromissos de gestoes
municipais anteriores, a fim de ndo resultar enriquecimento ilicito e a moralidade
administrativa. Logo, esta Unidade de Controle, recomenda ao atual gestor que efetue o
pagamento da referida despesa acima citada, e que seja restituido os respectivos valores aos
cofres publicos pelos geradores do dano ao erario, considerando que n&o constitui a Camara
Municipal em arcar com pagamento de multas e juros visto se tratar de desleixo administrativo.

Solicito que este Presidente oficialize formalmente os causadores do dano o mais breve
possivel sobre o teor do Procedimento Administrativo UCCI n® 01/2019.

Registra-se que o Procedimento Administrativo UCCI n® 01/2019 se deu por encerrado no
ambito administrativo da Camara Municipal, considerando que os valores a serem restituidos
ao cofre publico foi encaminhado ao Poder Executivo Municipal para emissao dos boletos —
DAM (documento de arrecadacé&o municipal).

Sem mais para o presente.

Este é o Relatorio RELACI.

Encaminha-se cépia ao Gestor Claudio Bernardes Baptista.

Encaminha-se copia a Diretora de Administracao e Financas Leandra Venturi Ventura
para que seja juntado aos autos da Prestacao de Contas Anual de 2019 conforme
estabelece a IN TC n2 43, de 05 de dezembro de 2017.

Sulaima Barbosa das Neves
Controladora Geral
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