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CAMARA MUNICIPAL DE ATILIO VIVACQUA
Estado do Espirito Santo

INSTRUCAO NORMATIVA STR N°01/2021
Verséao: 04

Aprovacdo em: 01 de marco de 2023

Ato de Aprovacéao: Ato da Presidéncia N° 02/2023

Unidade Responsavel: Unidade de Gabinete da Presidéncia

| - FINALIDADE
Estabelecer procedimentos para uso, guarda, conservacdo e manutencdo de veiculos da
Céamara Municipal de Atilio Vivacqua-ES.
Il - ABRANGENCIA
Abrange todas as unidades da estrutura organizacional da Camara Municipal de Atilio
Vivacqua, que ddo origem aos procedimentos da administracao de pessoal.
111 - CONCEITOS
1. Condutor
Vereador ou Servidor da Camara Municipal, no exercicio de suas atribuicbes/funcdes,
devidamente autorizado por autoridade superior (Presidente do Legislativo) para dirigir
veiculo oficial e o Presidente da Camara Municipal de Atilio Vivacqua-ES.

2. Controle de Seguro

Consiste no acompanhamento dos prazos de vencimento das apélices de seguro dos
veiculos da Camara Municipal.

3. Manutencéo Corretiva

Conjunto de procedimentos e agdes que visam localizar e reparar anomalias, defeitos e/ou
guebras, tendo como alvo principal a correcéo imediata de um defeito.
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4. Manutencgéo Preventiva

Conjunto de procedimentos e a¢gdes que visam localizar e reparar anomalias, defeitos e/ou
guebras, tendo como alvo principal a correcdo imediata de um defeito.

5. Sinistro

Ocorréncia de prejuizo ou dano (acidente, furto, roubo ou pane) ocorrido em veiculo de
oficial.

6. Usuario

Vereador, Servidor e o Presidente da Camara Municipal que efetue deslocamento em
veiculo da Camara Municipal no exercicio de suas func¢des.

7. Veiculo Novo

Aquele que estd amparado pela garantia do fabricante.

8. Veiculo Oficial

Aquele utilizado pelos servidores, vereadores e pelo Presidente da Camara Municipal no
cumprimento de atividades funcionais e protocolares (88 1° e 2° do item 1° da Resolucao
CONTRAN 231/2007).

9. Veiculo Usado

Aquele que nao estd amparado pela garantia do fabricante.

IV — DA BASE LEGAL E REGULAMENTAR

Constituicao Federal de 1988;

Lei n® 9.503/1997 (Cdédigo Nacional de Transito);
Resolucdo CONTRAN n° 32/1988;

Resolucdo CONTRAN n° 231/2007;

Lei Complementar n° 872/2010;
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V —

1.

a)

b)

f)

9)

h)

)

K)

e Demais legislacGes e normas relacionadas ao assunto.

RESPONSABILIDADES
Do Setor de Transporte

Manter a guarda de documentagdo obrigatdria dos veiculos da Camara Municipal,
comunicando o vencimento do licenciamento e do seguro obrigatdrio aPresidéncia da
Céamara Municipal.

Manter o controle de seguro dos veiculos da Camara Municipal, comunicando &
Presidéncia da Camara Municipal o vencimento das apdlices;

Providenciar o encaminhamento dos veiculos novos & concessionaria autorizada para
revisdo programada, conforme o Manual do Fabricante;

Providenciar o encaminhamento dos veiculos usados & oficina contratada para revisées
preventivas e corretivas;

Manter coOpia e controle da data de vencimento da Carteira Nacional de Habilitacdo —
CNH dos condutores autorizados da Camara Municipal;

Manter os veiculos limpos interna e externamente;

Manter a Ficha de Controle de Veiculos, contemplando todas as informacdes
necessarias ao acompanhamento das condicdes mecanicas, com registro das revisées
preventivas ou corretivas e equipamentos de uso obrigatorio;

Manter controle da saida de cada veiculo, com registros de: deslocamento, data/hora,
quilometragem de saida e chegada, nome do condutor, o servico a ser realizado e
unidade solicitante (anexo Il — Controle de bordo);

Manter controle, por meio de planilhas, do abastecimento dos veiculos e das médias
de quilometragem por veiculo;

Encaminhar a Presidéncia da Camara, até o quinto dia util de cada més, informacodes
constantes da Ficha de Controle de Veiculos: Gastos mensais com abastecimento,
manutencao e media de consumo de combustivel por quildmetro rodado.

Encaminhar a Presidéncia da Camara Municipal, até 31 de janeiro de cada exercicio,
relatério anual das condigfes gerais de cada veiculo (estado de conservagdo, consumo
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meédio, gastos com manutencdo preventiva ou corretiva, equipamentos e acessorios
obrigatérios, etc), referente ao exercicio anterior;

Tomar as providéncias cabiveis e informar & Presidéncia sobre os acontecimentos
envolvendo sinistro do veiculo;

m) Receber as notificacfes de transito e identificar o condutor quando as infrac6es forem

n)

p)

Q)

s)

b)

decorrentes da dire¢do do veiculo;

Receber a autorizagdo de Utilizacdo de veiculos (Anexo 1) devidamente preenchido e
assinado pela Presidéncia da Camara Municipal e examinar a disponibilidade para
atendimento;

Informar & Presidéncia as manutencdes programadas dos veiculos novos, conforme
Manual do Fabricante, evitando a perda da garantia do veiculo;

Zelar pelo estado de conservacao dos veiculos, informando & Presidéncia, conforme a
necessidade, as manutencdes preventivas e corretivas dos veiculos usados;

Entregar a Requisicdo para abastecimento (Anexo V) devidamente preenchida pela
Presidéncia da Camara Municipal para que o condutor autorizado possa apresentar ao
posto contratado.

Entregar ao condutor autorizado todos os equipamentos e documentos exigidos na
legislacéo;

Verificar a condigéo da Carteira Nacional de Habilitagdo dos condutores autorizados da
Camara Municipal, no més de janeiro de cada ano e, se constatada alguma
irregularidade, devera notifica-los para adotarem &s providéncias necessarias para a
regularizacdo da situacao.

Da Unidade Organizacional Solicitante

Requerer, com antecedéncia, o uso de veiculo da Camara Municipal.

Da Presidéncia da Camara Municipal

Tomar as providéncias quando informado pelo Setor de transporte sobre o vencimento
do licenciamento, do seguro obrigatorio e das apolices;

Autorizar através do Anexo Il desta Norma, a utilizacdo do veiculo oficial da Camara
Municipal, encaminhando ao Setor de Transporte.
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c) Autorizar através do Anexo IV desta Norma, o condutor autorizado a abastecer o

b)
c)

d)

f)

9)
h)

VI
1.
a)

b)

veiculo oficial da Camara Municipal.

Do Condutor

Conduzir defensivamente o veiculo, obedecidas as suas caracteristicas técnicas,
observando-se rigorosamente as instru¢des contidas no Manual do Fabricante;

Exigir dos passageiros o0 uso do cinto de seguranca;

Dirigir o veiculo de acordo com as exigéncias do Cédigo Nacional de Transito, sendo
responsabilizado pelas infracBes porventura cometidas;

Entregar ao Setor de Transportes as notificacdes decorrentes de multa;

Cumprir a rota estabelecida na Ordem de Saidas dos Veiculos;

Comunicar de imediato, ao Setor de Transportes, 0s casos de falta de equipamento e
acessorios obrigatérios, sinistros ou quaisquer outras situacdes que ensejem 0
acionamento da empresa de seguro contratada;

Comunicar ao Setor de Transportes, qualquer ocorréncia, verificada durante o
deslocamento, que néo esteja prevista nesta norma interna,

Verificar, quando do recebimento do veiculo, se 0 mesmo esta em perfeita condicao
técnica, com equipamentos e acessorios obrigatérios de acordo com o Cédigo Nacional
de Transito (extintor de incéndio, triangulo de seguranca, macaco, chave de roda, pneu
sobressalente e cinto de seguranca), bem como, os niveis de agua da bateria e do
radiador, 6leo do motor e dos freios, pneus, rodas, luzes, limpeza do veiculo e a
documentagdo em ordem, comunicando ao Setor de Transportes, as anormalidades
constatadas, para as providéncias cabiveis.

—PROCEDIMENTOS

Uso e Guarda de Veiculos Oficiais

O uso de veiculos que compdem a frota da Camara Municipal é exclusivo para a
realizacdo de atividades de interesse publico, sendo vedado o uso de carater privado;
E vedado o uso dos veiculos que comp&em a frota da Camara Municipal:

e Aos sabados, domingos e feriados ou em horario fora do expediente da Camara
Municipal, exceto, em servicos que coincidirem com os dias especificados e para o
desempenho de outros servi¢os inerentes ao exercicio da funcéo publica;

e Para transportar pessoas nao vinculadas aos servicos da Camara Municipal, ainda
gue familiares de agente publico;

e Em qualquer atividade estranha ao servi¢o desta Casa de Leis, ndo compreendida
nesta regra a utilizacdo para transportes:
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C)

d)

e)

f)

- a atividade de formacéao de curta duracéo que forem promovidas ou reconhecidas
formalmente pela Camara Municipal;

- a eventos institucionais, publicos ou privados, em que 0 usuario comparega para
representar oficialmente a Camara Municipal;

- da residéncia a reparticdo e vice-versa, quando 0 usuario estiver no estrito
desempenho de fungéo publica e com conhecimento prévio das chefias envolvidas;

- a local de embarque e desembarque, em viagens a Servico;

- a estabelecimentos comerciais e congéneres, em caso de necessidade, sempre
gue seu usuario se encontrar no estrito desempenho de funcao publica;

- em atividades autorizadas pelo titular do gabinete.

E obrigatoria a divulgacéo, até 31 de janeiro de cada ano, em espacgo permanente e
facilmente acessivel do portal da Camara Municipal, da lista de veiculos oficiais,
constando placa, marca/modelo e ano de fabricagao;

E vedada a concessao de verba destinada ao custeio de abastecimento ou manutencéo
de veiculos particulares de membros ou servidores, bem como o fornecimento de
combustivel para o mesmo fim, exceto a indenizacéo de transporte ou ajuda de custo
em razado de deslocamento eventual ou remoc¢ao ou movimentacao, no interesse da
administracao, de vereadores ou servidores, com a devida comprovacao;

Ao término da circulagéo diaria, inclusive nos finais de semana, os veiculos da Camara
Municipal serdo recolhidos & garagem do érgado onde possam estar protegidos de
danos, furtos e roubos, ndo se admitindo sua guarda em residéncia de membros,
servidores ou seus condutores.

Havendo autorizacdo expressa da Presidéncia, os veiculos, poderdo ser guardados
fora da garagem oficial:

e em situacBes em que o inicio ou término da jornada diaria ocorra em horarios
que nao disponham de servico regular de transporte publico;

e narealizacdo de servicos externos onde, comprovadamente, se demostrar mais
oneroso o retorno ao local oficial de guarda, desde que autorizado pelo setor
responsavel pelo transporte;

e quando, optando pela locacéo, for estrategicamente mais interessante manté-
lo sob a guarda do locador.
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9)

h)

)

K)

Sem prejuizo da fiscalizacdo exercida pelas autoridades da politica de transito,
qualquer cidaddo podera comunicar o uso irregular de veiculo da Camara Municipal &
Presidéncia da Camara Municipal, & Unidade de Controle Interno, ao Ministério Publico
Municipal.

A Camara Municipal, quando comunicado de uso irregular de veiculos de sua frota,
tomard as providéncias necessarias para apuracao do fato e adog¢édo das medidas de
ressarcimento ao erario e punicdo dos responsaveis, caso seja comprovado o dolo ou
culpa do condutor do veiculo ou do usuério, assegurados o contraditério e a ampla
defesa;

Para efetividade deste item, os veiculos oficiais possuirdo na parte traseira de forma
visivel e clara, contato telefdénico da Camara Municipal com os dizeres “como estou
dirigindo?”;

A solicitacdo de veiculos para deslocamento devera ser encaminhada, pela unidade
solicitante, ao Setor de Transportes, por meio de documento proprio, informando o
motivo, data, horario e roteiro a ser percorrido;

O Setor de Transportes, ao receber a solicitacdo de veiculos, encaminhara a
Presidéncia para analisar as caracteristicas do servico solicitado, e consequentemente
seu deferimento. Apds deferir sera remetido ao Setor de Transporte e havendo
disponibilidade de veiculo, a solicitacdo sera atendida imediatamente;

Caso nédo haja veiculo disponivel para atender a todos os deslocamentos requeridos,
serdo priorizados 0s servi¢os cujo o ndo atendimento imediato possa causar riscos ou
prejuizos a Camara Municipal;

m) Diante da impossibilidade de atendimento imediato da solicitacdo devido a nao

n)

disponibilidade de veiculo e/ou condutor, o Setor de Transporte informara ao
requisitante a data e/ou horario em que o veiculo sera disponibilizado, e caso o
solicitante ndo possa aguardar o atendimento na data e/ou horario previstos, a
solicitacdo sera cancelada;

Todos os deslocamentos dos veiculos deverdo ser registrados pelos condutores na
Ficha de Controle de Veiculos, na qual constara os seguintes apontamentos: a placa,
0 home do condutor, o solicitante do veiculo, a data e hora de saida e chegada, o
servico realizado, o local e a quilometragem inicial e final.

Identificacdo dos Veiculos

a) Todo veiculo da Camara Municipal contera a identificagdo do 6rgdo, mediante
inscricdo externa e visivel do respectivo nome ou sigla:

- nas placas de fundo branco dos veiculos oficiais (art. 115, 83° do Cddigo de
Tréansito c/c Resolugdo CONTRAN 231/2007, item 5.1 do anexo);
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b)

c)

- nas laterais dos veiculos oficiais (conforme item 120, §1° do Cdédigo de Transito),
acrescida da expresséo “USO EXCLUSIVO EM SERVICO”.

Os numeros de identificacdo das placas dos veiculos oficiais ndo serdo alterados,
salvo se em decorréncia de exigéncia do 6rgao de transito competente;
E vedado o uso de placas comuns em veiculos oficiais.

3. Condutores dos Veiculos

a) A conducédo dos veiculos da Camara Municipal somente podera ser realizada por

b)

servidor e vereador autorizado, sendo terminantemente proibida a conducdo por
pessoa estranha ao corpo funcional, vereador e servidor ndo autorizado e que nao
estejam em servico, sendo totalmente proibido carona de terceiros ndo pertencentes
ao quadro do Poder legislativo, exceto quando tratar de agentes politicos e/ou
servidores do Poder Executivo, do judiciario ou do Ministério Publico.em servico;
Preferencialmente, o veiculo oficial do Poder Legislativo devera ser conduzido pelo
servidor habilitado e contratado para este fim (Cargo - chefe de transportes da
CMAV) podendo ser substituido, somente, por vereador ou servidor quando este
abdicar deste direito ao agendar o veiculo. Neste Caso, o Presidente da Camara
podera autorizar a conducdo do veiculo para vereador ou servidor, ficando ele
responsavel pelo veiculo em todos os seus termos e, ainda, devera atender e
cumprir todas as exigéncias desta IN e de outras normativas existentes afetas ao
uso do veiculo oficial, devendo o vereador ou servidor preencher o ANEXO V.

Os condutores autorizados pelo presidente da Camara deverdo encaminhar, ao
Setor de Transportes, copia da Carteira Nacional de Habilitagdo atualizada,
comunicando de imediato qualquer impedimento para conducdo de veiculo, sob
pena de responsabilidade;

d) A Carteira Nacional de Habilitacdo devera ser compativel com o tipo de veiculo que

e)

f)

o condutor ird conduzir, conforme o Cadigo Nacional de Transito;

O condutor de veiculo da Camara Municipal devera zelar pelo patriménio sob sua
guarda e responsabilidade, comunicando de imediato qualquer ocorréncia que
possa vir a causar dano ao mesmo.

O Presidente da Camara devera emitir listagem, através de portaria, com nomes
dos servidores e vereadores do Legislativo que poderao utilizar o carro oficial no
exercicio de suas funcoes.
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4. Manutencéao Preventiva e Corretiva dos Veiculos

a) O servico de manutencao preventiva € determinado pela vida Gtil do produto definida
pelo fabricante, tendo como controle, para os veiculos usados, a quilometragem;

b) O Setor de Transporte devera monitorar a quilometragem de cada veiculo, com o
objetivo de realizar a manutencéao preventiva,

c) Para os veiculos novos, a manutencdo preventiva atender4d ao Manual do
Fabricante e realizar-se-a4 na concessionaria autorizada;

d) A manutencao corretiva sera executada quando o veiculo apresentar defeito;

e) Para os veiculos usados, a manutencao corretiva devera ser executada em oficinas
contratadas;

f) Para os veiculos novos, a manutencdo corretiva devera ser executada nas
concessiondrias autorizadas pelo fabricante;

g) Para o veiculo em viagem, onde ndo houver a possibilidade de encaminhamento
para oficina contratada, as manutencdes corretivas de urgéncia, desde que
devidamente autorizadas pela Presidéncia, poderdo ocorrer em oficina
especializada, em que o condutor devera solicitar a Nota Fiscal em nome da Camara
Municipal, com seu respectivo CNPJ e endereco, especificando os servi¢cos
realizados, as pecas empregadas, o numero da placa e a quilometragem.

5. Seguro dos Veiculos

a) Os veiculos pertencentes a Camara Municipal serdo objeto da contratacdo de
seguro total,

b) A contratacdo do seguro terd cobertura contra danos materiais resultantes de
sinistros de roubo ou furto, colisdo e incéndio;

c) O Setor de Transportes organizara anualmente a relacdo dos veiculos pertencentes
a Camara Municipal a serem incluidos na contratacdo de seguro;

d) Os veiculos incorporados ao patriménio da Camara Municipal apés a contratacédo
anual de seguro serdo, igualmente, segurados em apdlice complementar.

6. Sinistro com Veiculos

a) Em caso de colisdo, atropelamento ou qualquer outro acidente com veiculo da
Camara Municipal, os ocupantes do mesmo tomardo, caso tenham condi¢cdes
fisicas, as seguintes providéncias:
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a.l — havendo vitima, prestar-lhe, prioritariamente, pronto e integral socorro,
providenciando sua remogao ou removendo-a, se for o caso, para a unidade
hospitalar mais proxima, desde que seu estado permita esta operacdo sem 0s
recursos médicos necessarios;

a.2 — arrolar, se possivel, no minimo, duas (2) testemunhas, de preferéncia nao
envolvidas diretamente no acidente, anotando nomes completos, profissdes,
identidades, enderecos e locais de trabalho, solicitando sua permanéncia no local
até a chegada da autoridade policial,

a.3 — comunicar a ocorréncia ao Setor de Transportes, pela maneira mais rapida e
posteriormente, por escrito;

a.4 — deverd, desde que possivel, apresentar-se & autoridade policial instalada na
unidade hospitalar, se existir, dando-lhe ciéncia do ocorrido.

b) O Setor de Transportes, ao receber a comunicacdo do acidente, tomara as
seguintes providéncias:

b.1 — de imediato:

Havendo vitimas, solicitar a Autoridade Policial da Circunscricdo o
comparecimento da mesma, para a realizacdo da pericia obrigatéria e de
perito do Departamento de Policia Técnica, caso ainda ndo tenha sido
providenciado;

Encaminhar servidor ao local, em caso de necessidade, para verificacdo das
proporcdes do acidente e coordenacao das medidas necessarias;
Providenciar a remocao do veiculo sinistrado da via publica, apés a liberacéo
pela autoridade policial competente, caso ainda n&o tenha sido
providenciado;

Providenciar o reboque do veiculo para a garagem ou oficina contratada, se
for o caso;

Comunicar a Presidéncia da Camara Municipal a respeito da ocorréncia e as
providéncias adotadas.

b.2 posteriormente:

Solicitar copias da ocorréncia, do laudo pericial e do laudo médico, se houver
vitimas, respectivamente, & Delegacia Policial da Circunscricdo, ao
Departamento da Policia Técnica e & autoridade médica competente;
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C)

d)

e Proceder ao levantamento e & avaliacdo dos danos materiais sofridos pelo
veiculo envolvido no acidente, apresentando orgamento, com vistas ao seu
conserto;

e Promover as medidas necessarias, inclusive a notificacdo a4 empresa
seguradora, em caso de vitima ou de prejuizos cobertos por seguro de
responsabilidade civil;

e Providenciar a assinatura, pelo condutor, do Termo de Assuncdo de
Responsabilidade, quando o laudo pericial ndo Ihe for favoravel;

e Encaminhar a documentacao pertinente a Presidéncia da Camara Municipal,
a fim de ser instaurada, obrigatoriamente, sindicancia.

O Setor de Transporte, ao receber a comunicacédo de que houve acidente com
veiculo da Camara Municipal, levantara os dados e realizara um relatério da
respectiva ocorréncia a fim de que seja apresentado & Presidéncia da Camara
Municipal.

Este relatorio sera utilizado para fins de abertura de processo de sindicancia ou
inquérito pela Administracdo com o objetivo de apurar as causas do acidente e
definir os responséveis, e contera no minimo as seguintes informacoes:

d.1 — identificacdo dos veiculos envolvidos no acidente (n° da placa, marca/modelo,
ano fabricagdo/modelo);

d.2 — data, hora e local do acidente;

d.3 — direcao (sentido) das unidades de trafego;
d.4 — velocidade, imediatamente antes do acidente;
d.5 — preferencial do transito;

d.6 —sinalizag&o (existéncia ou ndo de sinal luminoso, placas, gestos, sons, marcos,
barreiras);

d.7 — condicdes da pista;
d.8 — visibilidade;

d.9 — nimero da apdlice e nome da companhia seguradora dos veiculos envolvidos
no acidente;

d.10 — nome dos condutores dos veiculos, endereco, numero da carteira de
habilitacdo, data de emisséo, vencimento e 6rgéo expedidor;
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f)

9)

h)

)
k)

1)

d.11 - especificagdo das avarias verificadas no veiculo;
d.12 — descricdo de como ocorreu o acidente;

d.13 — qualquer outro dado que possa influir na afericdo do ocorrido.

O condutor do veiculo e os servidores/ vereadores da Camara Municipal,
eventualmente envolvidos no acidente de transito, devem evitar alteracbes e
discussbes de qualquer natureza com os demais implicados no acidente,
procurando conduzir os acontecimentos com serenidade;

Sera instaurado processo administrativo, na forma prevista no Regime Juridico
Unico, quando o acidente resultar danos ao erario ou a terceiros e houver indicios
de que o condutor do veiculo agiu com dolo ou culpa;

De posse de toda a documentacéo pertinente ao acidente, o Setor de Transportes
promovera o seu encaminhamento & Presidéncia da Céamara Municipal,
acompanhada de relat6rio circunstanciado, opinando sobre as providéncias a serem
adotadas;

Se o laudo pericial ou o Inquérito Administrativo concluir pela responsabilidade do
condutor, este respondera integralmente pelos danos, avarias e quaisquer prejuizos
resultantes do acidente, ndo cobertos pelo seguro, indenizando ao erario ou a
terceiro(s) prejudicado(s);

O ato que responsabilizar o servidor/vereador da Camara Municipal devera constar
de Portaria na qual se indicard o fato do qual resultou a responsabilidade, o
dispositivo legal infringido, o valor dos prejuizos, a providéncia tomada e/ou
penalidade disciplinar imposta;

A indenizacéo ao erario sera feita mediante desconto em folha de pagamento, em
prestacées mensais, na forma prevista no Regime Juridico Unico.

Caso o laudo pericial concluir pela responsabilidade de terceiros, serdo tomadas as
providéncias legais no sentido de ressarcimento dos prejuizos causados ao erario;
Tratando-se de dano causado a terceiros, responderd o servidor perante a Camara
Municipal ou ao Org&o julgador competente, em acao regressiva;

m) A indenizacao ao erario devida pelo servidor condenado em acéo regressiva podera

n)

ser feita mediante desconto em folha de pagamento, observada legislacéo vigente;
Independentemente da indeniza¢do a que estiver obrigado, podera ser aplicada ao
condutor do veiculo pena disciplinar variavel, segundo as circunstancias e o carater
da falta.
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7. Multas de Transito

a) Aos condutores dos veiculos da Camara Municipal (vereadores / servidores) cabera
a responsabilidade pelas infracdes por eles praticadas previstas no Codigo Nacional
de Transito, sendo obrigatério ao Setor de Transportes informar ao 6rgdo de
transito, responsavel pela emissdo da infracdo, as informagfes do condutor a fim
de que sejam aplicadas as medidas legais pertinentes;

b) O condutor tera direito ao contraditério junto aos 6rgéos de transito competentes,
podendo recorrer, se assim desejar, arcando com as responsabilidades que por
ventura advenham de recursos indeferidos;

c) A Camara Municipal recolhera a reparticdo de transito autuadora o valor das multas
impostas aos condutores de seus veiculos, quando as mesmas nao forem pagas
pelos infratores, no momento da autuacao;

d) Ocorrendo tal hipétese o ressarcimento a Camara Municipal far-se-4& mediante
desconto em folha de pagamento, na forma da Lei.

VIl — Consideragdes Finais

Os casos de duvidas e/ou omissdes geradas por esta Normativa Interna deverdo ser
solucionadas junto ao Controle Interno e/ou Setor de Transportes.

Integram a esta Norma Interna:

Anexo | — Organograma

Anexo Il — Controle de Bordo

Anexo Il —Requisi¢do para utilizacdo de veiculo
Anexo IV — Requisi¢ao de abastecimento

Anexo V — Declaracao de Responsabilidade
Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir de sua publicacéo.
Atilio Vivacqua-ES 01 de margo de 2023.

Gilcimar Rocha Silva
Presidente da CMAV/Responsavel pela Unidade de Gabinete da Presidéncia
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ANEXO I

CONTROLE DE BORDO

VEICULO: PLACA: UN. REQUERENTE:
Dia |Hora | KM Destino Servigo Hora KM Condutor | ASS.
saida | inicial retorno | retorno
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ANEXO 111

REQUISICAO DE UTILIZACAO DE VEICULO

Autorizacdo para utilizacdo de veiculo oficial

Autorizo o(a) Sr.(a) Condutor(a) utilizar o veiculo
oficial: , Placa: , para realizar servicos de
natureza institucional, a pedido da Unidade/Presidente

Relatério:

Destino:

Servigo:

Em de de 20 .

Gilcimar Rocha Silva
Presidente da CMAV

OBS: Esta requisicdo de autorizagdo de utilizacdo devera ser anexada no controle de bordo.
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ANEXO IV

REQUISICAO DE ABASTECIMENTO

Requisitante: Gilcimar Rocha Silva — Presidente da Camara Municipal
Nome do Fornecedor:
A guantidade exata de combustivel:

Data do pedido:

Gilcimar Rocha Silva
Presidente da CMAV
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) ANEXO V )
DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE DO VEICULO
(Item 3, “b”)
Eu, vereador/servidor declaro para os

devidos fins que se fizerem necessarios, que me responsabilizo pelo uso do veiculo da Casa
Legislativa, pelos danos, multas e qualquer outras ocorréncias que venha a suceder no periodo de
meu uso. Ainda, me responsabilizo em cumprir todos os termos da IN n°.01/2021 (versao 3) e outras

normativas existentes na Casa Legislativa referente ao Carro oficial, no uso.

Atilio Vivacqua, ------- == mmm————— , 20......

Vereador/Servidor Condutor
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