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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA - DFD 

 

 

OBJETO: 

 

Aquisição de plaquinhas de identificação de patrimônio e envelopes para convites institucionais, para 

atender as necessidades da Câmara Municipal de Atílio Vivacqua -ES, conforme descriminados no 

Termo de Referência. 

 

 

UNIDADE REQUISITANTE: 

 

Gabinete da Presidência. 

 

 

RESPONSÁVEL PELO DFD: 

 

Luecy Souza Nascimento 

Chefe de Gabinete 

 

 

JUSTIFICATIVA: 

 

A presente solicitação tem por objetivo a aquisição de plaquinhas de identificação de patrimônio e 

envelopes para convites institucionais, atendendo a demandas operacionais e protocolares da Câmara 

Municipal de Atílio Vivácqua. 

 

As plaquinhas de identificação patrimonial são essenciais para garantir o controle e rastreabilidade dos 

bens pertencentes ao Poder Legislativo Municipal, em conformidade com os princípios da legalidade, 

transparência e eficiência na administração pública. A correta identificação do patrimônio público 

possibilita maior organização, facilita o inventário físico anual e contribui para a prevenção de 

extravios e danos, além de atender às exigências dos órgãos de controle interno e externo. 

 

Já os envelopes para convites são necessários para o envio de correspondências oficiais, especialmente 

convites para eventos solenes, audiências públicas, homenagens e demais atividades institucionais da 

Câmara. O uso de material adequado, padronizado e de apresentação formal reforça a imagem 

institucional da Casa Legislativa e demonstra o devido respeito e atenção aos convidados e 

autoridades. 

 

 

QUANTIDADE: 

 

- 
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PRAZO DE EXECUÇÃO: 

 

- 

 

 

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO: 

 

- 

 

 

BASE LEGAL DA CONTRATAÇÃO: 

 

Dispensa de Licitação - Lei Federal 14.133/2021, art. 75, inciso II. 

 

 

 

Atílio Vivacqua – ES, 02 de julho de 2025. 

 

 

 

 

 

Luecy Souza Nascimento 

Chefe de Gabinete 

 

 

 

 

 

 

 

Lauro Nascimento Tosta 

Presidente da Câmara Municipal de Atílio Vivacqua 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


