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CAMARA MUNICIPAL DE ATILIO VIVACQUA

TERMO DE REFERENCIA

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 — O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicdo de plaquinhas de identificagdo de
patrimonio e envelopes para convites institucionais, para atender as necessidades da Camara Municipal
de Atilio Vivacqua -ES, conforme descriminados abaixo:

ITEM OBJETO QTD.

I Plaqueta de identificacdo patrimonial confeccionada em 500
material plastico laminado (tipo acrilico ou PVC), com
adesivo 3M de alta fixa¢do no verso, para aplicacdo direta
em superficies diversas.

A plaquinha possui as seguintes caracteristicas:

Dimensdes aproximadas: 5,5 cm de comprimento € 3,0 cm
de largura.

Cor de fundo: Verde;

Texto impresso em branco: “CAMARA MUNICIPAL
ATILIO VIVACQUA” e “PATR. N°7;

Numeragao patrimonial destacada: impressa em preto sobre
fundo branco (exemplo da imagem: 1300), do 1301 ao
1800.

Fita adesiva 3M no verso: para fixacdo permanente, com
alta resisténcia e durabilidade.

II Envelopes (fechado) para convites. 1000

Dimensdes aproximadas: 26 cm comprimento x 19 de
largura.

A empresa deverd mandar a arte com o designer do
envelope com o timbre da Camara Municipal de Atilio
Vivacqua para aprovacdo prévia.
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CAMARA MUNICIPAL DE ATILIO VIVACQUA

CLAUSULA SEGUNDA - DA JUSTIFICATIVA

A presente solicitagdo tem por objetivo a aquisicao de plaquinhas de identificagdo de patrimonio e
envelopes para convites institucionais, atendendo a demandas operacionais e protocolares da Camara
Municipal de Atilio Vivacqua.

As plaquinhas de identificagdo patrimonial sdo essenciais para garantir o controle e rastreabilidade dos
bens pertencentes ao Poder Legislativo Municipal, em conformidade com os principios da legalidade,
transparéncia e eficiéncia na administracdo publica. A correta identificagdo do patrimdénio publico
possibilita maior organizacdo, facilita o inventario fisico anual e contribui para a prevencdo de
extravios e danos, além de atender as exigéncias dos 6rgaos de controle interno e externo.

Ja os envelopes para convites sao necessarios para o envio de correspondéncias oficiais, especialmente
convites para eventos solenes, audiéncias publicas, homenagens e demais atividades institucionais da
Camara. O uso de material adequado, padronizado e de apresentacdo formal reforca a imagem
institucional da Casa Legislativa e demonstra o devido respeito e atencdo aos convidados e
autoridades.

CLAUSULA TERCEIRA - DO FORNECIMENTO E PRAZO DE ENTREGA

3.1 — A entrega do produto devera ser efetuada na sede da Camara Municipal de Atilio Vivacqua,
situada na Praga Colotario Coelho Gomes de Magalhaes, s/n°, Centro, CEP. 29.490-000, Atilio
Vivacqua — ES, no horario compreendido entre 07:30 as 15:00 horas.

3.2 — O fornecimento sera de forma integral, conforme a emissdo da ordem de fornecimento.
3.3 — O material sera recebido pelo Setor de Almoxarifado.

3.4 — O material devera ser entregue nas mesmas marcas e especificagdes técnicas indicadas no
orgamento.

3.5 — O material terd o prazo de entrega de 10 (dez) dias corridos, contados a partir da data do
recebimento da ordem de fornecimento pela empresa vencedora.

3.6 — O material devera ser novo, ndo se admitindo em hipétese alguma o fornecimento de alternativo,
recondicionado ou recuperado, estando adequadamente embalado de forma a preservar suas
caracteristicas originais.

3.7 — Por ocasido da entrega, caso seja detectado que o material ndo atende as especificagdes técnicas
contidas no presente TR, podera a Camara rejeita-lo, obrigando-se o fornecedor a providenciar a
substitui¢cao do bem ndo aceito no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos.
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CAMARA MUNICIPAL DE ATILIO VIVACQUA

CLAUSULA QUARTA - DO PAGAMENTO
4.1 — O pagamento so se efetivard, de fato, apos o recebimento definitivo do aparelho, no prazo
maximo de 05 (cinco) dias uteis, mediante entrega das notas fiscais eletronica contendo a descri¢ao

dos produtos e quantidades.

4.2 — Para a efetivagdo do pagamento a empresa devera estar em regularidade com as Fazendas
Federal, Estadual e Municipal, FGTS e Justica Trabalhista.

CLAUSULA QUINTA — DAS OBRIGACOES DO FORNECEDOR

5.1 — A empresa vencedora devera entregar o produto dentro do prazo estipulado na ordem de
fornecimento, caso ocorra fato imprevisto que impeca o cumprimento do prazo, a empresa devera
comunicar formalmente a Camara Municipal.

5.2 - Responsabilizar-se integralmente pelo objeto contratado, nas quantidades e padrdes estabelecidos
neste TR, vindo a responder pelos danos causados diretamente a Camara Municipal ou a terceiros,

decorrentes de sua culpa ou dolo.

5.3 - Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela contratante, obrigando-se a atender,
de imediato, todas as reclamagdes a respeito da qualidade do produto.

5.4 — A empresa vencedora deverd manter o preco do produto, conforme informado na proposta de
cotacao de precos.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1 — Atestar e receber o produto de acordo com as clausulas deste documento.

6.2 — Realizar o pagamento a empresa de acordo com o constante neste Termo de Referéncia.
6.3 - Designar servidor para ser gestor e fiscal do contrato.

6.4 - Notificar a Contratada de qualquer falha ou imperfeigao que venha existir no produto adquirido.

CLAUSULA SETIMA — DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

7.1 - As despesas decorrentes da execugdo deste servigo correrdo as custas dos seguintes subelementos
de despesas: 3.3.90.39.55 - SERVICOS GRAFICOS E EDITORIAIS - dotagdo 48.
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CAMARA MUNICIPAL DE ATILIO VIVACQUA

CLAUSULA OITAVA - DA DISPENSA DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

8.1 — Por forca do artigo 7° I, “a”, da Portaria 52/2024, deixamos de elaborar o estudo técnico
preliminar, tendo em vista o valor estimado da contratacao ser inferior ao previsto no artigo 75, II, da
Lein® 14.133/2021.

Atilio Vivacqua/ES, 07 de julho de 2025.

DATA : /

LUECY SOUZA NASCIMENTO
Chefe de Gabinete

APROVACAO: / /

LAURO NASCIMENTO TOSTA
Presidente da Camara Municipal de Atilio Vivacqua -ES.
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