CAMARA MUNICIPAL ATILIO VIVACQUA - ES

Atilio Vivacqua, 13 de Marco de 2019.

RELACI — Relatério de atividades realizadas pela Unidade de

Controle Interno na UG

Exigéncia do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo — TCE-ES/ IN n°® 43/2017

Emitente: Unidade Central de Controle Interno — UCCI
Unidade Gestora: Camara Municipal de Atilio Vivacqua-ES
Gestor Responsavel: Paulo Caldeira Burock Junior
Exercicio: 2018

1. Introducéo

As atividades de Controle Interno da Controladoria da Camara Municipal de Atilio
Vivacqua-ES foram estabelecidas no Plano Anual de Auditoria Interna 2018, tendo por
finalidade indispensavel esclarecer questdes conflitantes e irregulares, cientificando aos
auditados da importancia em submeter-se as normas vigentes. Na selecdo dos Sistemas
auditados, foram considerados 0s pontos nos aspectos da materialidade, relevancia,
vulnerabilidade, riscos, falhas, erros e outras deficiéncias ocorridas no exercicio anterior,
bem como recomendac¢Bes da UCCI — Unidade Central de Controle Interno pendentes de
implementac¢des, quando existentes.

Foram objetos de andlise:

Cddigo | Objeto/Ponto Processos Base legal Procedimento
de controle | Administrativos
analisados
1.1 Controle de IN SCL - Lei 4.320/64. 1. O inventario fisico em
estoque do N°04/2013 - Lei 8.666/93. estoque esta sendo feito
almoxarifado. - Lei Complementar | periodicamente? Se sim, qual o
101/2000. periodo de intervalo entre um
- Demais normas inventario e outro?
aplicaveis.

2. O relatério de movimentacgéo
do almoxarifado, descrito na IN
SCL n°04/2013, estd sendo
encaminhado mensalmente a
cada setor da Céamara
informando o consumo mensal?

3. O relatorio de movimentacao
do almoxarifado, descrito na IN
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SCL n°04/2013, estd sendo
encaminhado mensalmente
para o setor contabil, em sua
totalidade de consumo, para
conferencia do estoque do
almoxarifado do setor contabil?

4. Como é feito o controle do
estoque do almoxarifado?

5. H& controle para evitar a falta
de produtos em almoxarifado?

6. Quando o material demandar
inspecdo ou analise qualitativa
o responsavel pelo almoxarifado
anexa ao documento de entrega
0 atestado de qualidade do
produto, emitida pelo técnico?

7. Os produtos requisitados
pelos setores estdo sendo
solicitados pela requisicdo de
materiais de  almoxarifado,
possuindo a identificacdo do
setor requisitante e a descrigao
dos materiais requeridos?

8. Os saldos das classes de
almoxarifado evidenciados no
sistema do setor de
almoxarifado correspondem aos
saldos evidenciados no setor
contabil?

1.2

Empenho,
liquidacéo
pagamento.

e

Foram analisados
todos 0s
processos, dos
meses de janeiro
a setembro/2018,
exceto ao que
corresponde ao
empenho,

liquidagao e
pagamento com
gasto de pessoal.

- Lei 4.320/64.

- Lei Complementar

101/2000.
- Demais normas
aplicaveis.

1. O processo de empenho,
liguidacdo e pagamento nos
processos de contratos estao de
acordo com o anexo Il da IN
SCO n°02/20137

2. O processo de empenho,
liguidacdo e pagamento nos
processos de compras de
materiais de
consumo/permanente estdo de
acordo com o anexo Il da IN
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SCO n°02/20137?

3. O processo de empenho,
liguidacdo e pagamento nos
processos de energia e telefone
estdo de acordo com o anexo Il
da IN SCO n°02/2013?

4. O processo de empenho,
liguidacdo e pagamento nos
processos de diarias estdo de
acordo com o anexo Il da IN
SCO n°02/2013?

1.3

Aquisicdo de
bens e
servicos
mediante
licitacao

Processo
n°12/2017,
Processo
n°06/2018,
Processo
n°08/2018
Processo
n°09/2018.

- Constituicao
Federal

- Constituicao
Estadual

- Lei n°8.666/93

- Lei n®10.520/02

E demais normas
aplicaveis.

- Os membros da comisséo de
licitagdo ndo estdo impedidos
nos termos V do art. 9° caput e
§ 3° [art. 9°, 84].

- A comissdo é composta de
pelo menos 03 membros,
sendo, ao menos, 02 deles
servidores qualificados
pertencentes ao quadro
permanente do 6rgdo da
Administracéo [art.51 caput].
- No caso de comisséo
permanente [art. 51 84°}:

a investidura dos membros
nao excedeu a um ano;

ndo houve reconducdo da
totalidade de seus membros
para a mesma Ccomissdo no
periodo subsequente.
- Para iniciar a licitagédo houve
[art. 38,caput]:

Abertura do  processo

administrativo;
- Autuacao do processo;
- Protocolo do processo;
- Numeracéo do processo;
- Autorizacéo da licitacao;
- Indicag&o sucinta do objeto;
.Indicagéo do recurso
orcamentéario da despesa.
- O processo contém [art. 38]:
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Edital/convite e anexos,
guando for o caso [l];

. Comprovante de publicacdo de
resumo de edita ou da entrega
do

convite [l11];

- Ato de designacdo da
comisséao de

licitacdo, ou pregoeiro, ou do
responsavel pelo convite (Ill);

Original das propostas e
documentos que as instruem
[IV];

- Atas, relatorios e deliberacdes

da Comisséao Julgadora;

. Pareceres técnicos ou juridicos

emitidos sobre a licitacdo,

despesa ou inexigibilidade [V1};
Ato de homologacdo da

licitag&o (VII);

- Ato de adjudicacdo do objeto

[vii;

Recursos  eventualmente
apresentados pelos licitantes e
respectivas manifestacdes e
decisodes (VIII);

Termo de contrato ou
instrumento
equivalente, conforme o caso
(X);

. Exame prévio, pela assessoria
juridica da Administracdo, de
minutas de editais, contratos,
acordos, convénios ou ajustes

[§ Gn.]

- A minuta do edital foi
previamente

examinada e aprovada pela
assessoria juridica da

Administracéao [art. 38, 8 Un.];

- O original do edital estéa (art.

40, 8 1°:

- presente no processo;

- rubricado em todas as folhas;
datado e assinado pela

autoridade
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gue o expediu.

- O edital foi publicado, com
antecedéncia, pelo menos
uma vez. - exceto para convite
[art. 21, caput):

. no DOE - para entidades da
Administracdo  Estadual ou
Municipal

O}

- Em jornal de grande circulagao

no
Estado e, caso haja, no
municipio ou

Regiao (ll1);

- Tendo havido modificacdo no
edital

gue afetasse a formulacéo das
propostas, houve divulgagéo
pela
mesma forma anterior e reabriu-
se o
prazo inicialmente estabelecido
[art.
21, 84°].
- O aviso do edital publicado
contém o local no que se pode
ler e obter o
edital e todas as informacdes
sobre a
licitag&o [art. 21, 8§ 1°].
- O preambulo do Edital
contém [art.
40, caput]:
- n° de ordem em série anual;
- 0 nome do érgéo interessado;
- a modalidade;
- 0 regime de execucéo;
- 0 tipo de licitacao;
- a mencao que sera regido pela
Lei
8.666/93 e lei 10.520/02;

o local, dia e hora para
recebimento
da documentacéao e proposta;
- 0 local, dia e hora para inicio
da
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abertura dos envelopes.

- No edital ha descricao sucinta

e clara do objeto da licitacédo

[art. 40,1]

- No edital h& prazos e

condicdes [art.40, Il]:

. para assinatura do contrato ou

retrada dos  instrumentos,

conforme

previsto no art. 64;

- para execucao do contrato;
para entrega do objeto da

licitacao.

- No edital ha previsdo de

sancdes

para o caso de inadimplemento

[art.

40, 111].

- No edital ha indicacao do local

onde podera ser examinado e

adquirido o projeto basico [art.

40, IV].

- O edital contém indicacdo se

ha

projeto executivo disponivel na

data da publicacdo do edital e

licitacdo e o

local onde possa ser examinado

e

adquirido [art. 40, V]

- No edital ha indicacdo das

condicbes para participacdo na

licitacdo, em conformidade com

os art. 27 a 31, e a forma de

apresentacao das propostas

[art. 40, VI].

- No edital ha critério para

julgamento, com disposicoes

claras e parametros objetivos

[art. 40, VII].

- No edital h4 indicacdo de

locais, horarios e coédigos de

acesso dos

meios de comunicacdo a

distdncia em que serao

fornecidos elementos,
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informacdes e esclarecimentos
relativos a licitacdo e as

condicdes

para atendimento das
obrigacdes

necesséarias ao cumprimento de
seu

objeto [art. 40, VII]

- No edital ha critério de
aceitabilidade dos precos
unitarios e global, conforme o
caso, sem a fixagcdo de precos
minimos, critérios estatisticos
ou faixas de variagdo em
relacdo a precos de referéncia,
ressalvado o disposto nos 88 1°
e 2°do art. 48 [art. 40, X].

- No edital ha critério de
reajuste, que retrate a variacao
efetiva do custo de producéo
(com ou sem adocéao de indices
especificos ou setoriais), desde
a data prevista para
apresentacdo da proposta, ou
do orcamento a que essa
proposta se referir, até a data
do adimplemento de cada
parcela [art. 40, XI]. Obs.: Essa
exigéncia pode ser dispensada
para compras de entrega
imediata - 30 dias para entrega
a partir da apresentacdo da
proposta — [art.

40, 8 4°, 1]

- No edital ha condi¢cBes de
pagamento, prevendo [art. 40,

XIV]:

prazo de pagamento nao
superior a
trinta dias, contado a partir da
data
final do periodo de

adimplemento de
cada parcela [a};

cronograma de desembolso
maximo por periodo, em
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conformidade com a
disponibilidade de recursos
financeiros [b];

criterio de  atualizacdo
financeira dos valores a serem
pagos, desde a data final do
periodo de adimplemento de
cada parcela até a data do
efetivo pagamento [c] Obs.. a
atualizacao pode ser
dispensada para compra de
entrega imediata nas condigdes
do art. 40, 84°, II;
. compensagOes financeiras e
penalizacbes, por eventuais
atrasos, e descontos, por
eventuais antecipacdes de
pagamentos [d];
- exigéncia de seguros, quando

for o

caso [e];

- No edital ha instrucbes e
normas

para 0S recursos previstos na
Lei

8.666/93 [art. 40, XV] .

- Fazem parte do edital, como

anexo, conforme o caso [art.

40, 8 2°:

- projeto basico e/ou executivo

[11;

- minuta de contrato [llI];
especificacdes

complementares e as normas

de execugdo pertinentes a

licitag&o [IV].

- Caso haja a utlizagdo de

sistema -

informatizado em  consulta

direta, para atender ao art. 32, §

2°, 0 mesmo estd indicado no

edital [art. 32, 8§2°].

- Os documentos para

habilitacéo

foram apresentados em original,

ouU em coOpia autenticada (por
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cartorio ou

servidor), ou em publicacdo na
imprensa oficial [art. 32, caput].
- Caso haja apresentacao de
certificado de registro
cadastral - § 1°

do art. 36 - observou-se que
[art. 32, § 2°]:

. ele substituiu os documentos
enumerados nos arts. 28 a 31,
guanto as informacdes
disponibilizadas em sistema
informatizado de consulta direta.
. houve indicacdo do sistema
informatizado de consulta no
edital;

a parte que o apresentou
declarou a superveniéncia ou
nao de fato
impeditivo da habilitagao.

- Caso a documentacao
exigida na

licitacao tenha sido
substituida por registro
cadastral emitido por 6rgao

ou entidade publica,
observou-se que - art. 32 § 3°
e art. 34, 8§ 2°:

- havia previsdo no edital [art.
32,8 3°;

- a validade € de um ano (art.
32, caput];

- 0s inscritos foram ctassificados
por

categorias, tendo-se em vista
sua

especializagéo, subdivididas em
grupos, segundo a qualificacéao
técnica e econdbmica avaliada
pelos elementos constantes da
documentacgéo relacionada nos
arts. 30 e 31 farto 36, caput].

- A documentacéo relativa a
habilitagdo juridica, conforme
0 caso, constitui em [art. 28]:

- Cédula de identidade [I];
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. Registro comercial, no caso
de

empresa individual [I1];

- Ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em  vigor,
devidamente registrado, em se

tratando de sociedades
comerciais, e, no caso de
sociedades por acoes,
acompanhado de documentos
de eleicéo de seus

administradores [llI];

- Inscricdo do ato constitutivo,
no caso de sociedades civis,
acompanhada de prova de
diretoria em exercicio [IV];

. Decreto de autorizacao, em se
tratando de empresa ou

sociedade

estrangeira em funcionamento
expedido pelo orgao
competente,

Quando a atividade assim o
exigir.

- A documentacao relativa a

regularidade fiscal, conforme

0 caso, constitui em [art. 29]:
Prova de inscrigdo no

Cadastro de

Pessoas Fisicas - CPF - ou no

Cadastro Geral de Contribuintes

CGC —[art. 29, I];

Prova de inscricio no
Cadastro de
Contribuintes estadual ou
municipal se houver relativo ao
domicilio ou sede do licitante,
pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o
objeto contratual [lI];

Prova de regularidade para
com a
Fazenda Federal, Estadual e
Municipal do domicilio ou sede
do licitante, ou outra
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equivalente, na forma da Lei
[ny;
. Prova de regularidade relativa
a
Seguridade Social e ao Fundo
de
Garantia por Tempo de Servico
(FGTS}, demonstrando situagao
regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por
lei [V].
- A documentacéo relativa a
gualificacdo técnica limitou-
se a[art.
30]:

Registro ou inscrigdo na
entidade
profissional competente [l];
. Comprovacéo de aptiddo para
desempenho de  atividade
pertinente e compativel em
caracteristicas,
guantidades e prazos com o
objeto da licitacdo, e indicagéo

das instalacdes e do
aparelhamento e do pessoal
técnico adequados e

disponiveis para a realizagdo do
objeto da licitacdo, bem
como da qualificacdo de cada
um dos membros da equipe
técnica que se responsabilizara
pelos trabalhos [I].
Obs.: forma de apresentagéo no
art.
30, 8 17
. Comprovacéo fornecida pelo
orgao
licitante, que recebeu os
documentos, e, quando exigido,
de que tomou conhecimento de
todas as informacbes e das
condicbes locais para O
cumprimento das obrigacdes
objeto da licitacéo [llI];

Prova de atendimento de
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requisitos

previstos em lei especial,
guando for o caso [IV].

- A documentacéo relativa a
gualificacéo econbmica
financeira

limitou-se a [art. 31]:

Balangco  patrimonial e
demonstracdes contabeis do
ultimo  exercicio  social, ja
exigiveis e apresentados na
forma da lei, que comprovem a
boa situacdo financeira da
empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou
balancos .provisérios, podendo
ser
atualizados por indices oficiais
guando encerrados ha mais de
trés meses da data de
apresentacao da proposta [l];

. Certiddo negativa de faléncia
ou

concordata  expedida  pelo
distribuidor

da sede da pessoa juridica, ou
de

execucao patrimonial, expedida
no

domicilio da pessoa fisica [Il];

Garantia nas mesmas
modalidades e critérios
previstos no caput e 8§ 1° do art.
56, limitada a 1% do valor
estimado do objeto da
contratacao [I11].

- Somente se exigiu

documentacgédo relativa a [art.

27, caput]:

- habilitacéo juridica [l];

- qualificagéo técnica [ll];
qualificacao econdmico-

financeira [lll]; '

regularidade  fiscal [IV];
.cumprimento do disposto no
inciso  XXXIll do art. 7° da
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Constituicao

Federal [V].

- Caso tenha havido recurso por
habilitacdo ou inabilitacdo de
licitante, observou-se o prazo de
5 dias duteis do ato da
Administracdo, contados da
intimagé&o do ato ou da lavratura
da ata [art. 109, I, a]. Obs.: no
caso de convite

0 prazo é de 2 dias uteis [art.
109, § 6°].

- Caso tenha havido inabilitacdo
de

licitante, houve preclusao
(perda) do

seu direito de participar das
fases

subsequentes [art. 41, § 49].

- Apos a fase de habilitagdo néo
houve desisténcia de proposta,
a nédo ser por motivo justo
decorrente de fato
superveniente e aceito pela
Comissao [art. 43, 86°].

- Apés a fase de habilitagdo e
abertas as propostas, néao
houve

desclassificacéo de
concorrentes por

motivo de habilitagdo; caso
haja, se

deu em razdo de fatos
supervenientes ou conhecidos
depois do julgamento [art. 43,

85°].
- Cada proposta esta em
conformidade com 0

edital/convite e, conforme o
caso, com 0S pregos correntes
no mercado ou fixados por
orgao oficial competente, ou
ainda com os constantes do
sistema de registro de precos,
0s quais foram devidamente
registrados na ata de
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julgamento [art. 43,1V].

- Nao se admitiu proposta que
se

apresentasse precos global ou
unitarios simbalicos, irrisérios ou
de

valor zero, incompativeis com
0s

precos dos insumos e salarios
de

mercado, acrescidos dos
respectivos

encargos, ainda que o ato
convocatorio da licitagdo nao
tenha

estabelecido limites minimos
(exceto

se referirem a materiais e
instalacdes

de propriedade do proprio
licitante,

para 0s quais ele renunciou a
parcela ou a totalidade da
remuneracao) - [art. 44, 83°]

-  Havendo cotacdo de

guantidade
inferior a demanda na
licitacéao,

observou-se que:
- se trata de compra de bens de
natureza divisivel [art. 23, 87°];
ndo ha& prejuizo para o
conjunto ou
complexo [art. 23, 87°];
atendeu-se ao quantitativo
minimo
porventura fixado no edital [art.
23, 8
7°;
foram selecionadas tantas
propostas quantas necessarias
para se atingir a quantidade
demandada na licitag&o [art. 45,
86°].
- As propostas néo se encaixam
nas

14




CAMARA MUNICIPAL ATILIO VIVACQUA - ES

hipoteses de desclassificacdo

do art.

48, | e 11. Caso se encaixem,
as

propostas foram

desclassificadas [art. 48].
- Caso todos os licitantes
tenham sido inabilitados ou
todas as propostas tenham sido
desclassificadas, e caso a
Administracdo tenha optado por
fixar
novo prazo aos licitantes para
apresentar nova documentacao
ou outras propostas, observou-
se 0 prazo de oito dias Uuteis
(Obs.: para convite esse prazo
pode ser de 3 dias Uteis) — [art.
48, 83°].
- No julgamento das
propostas e sua classificacao,
observou-se que:

a Comissédo considerou o0s
critérios
objetivos definidos no edital ou
convite [art. 44, caput e art. 43,
Vi;

nao se utilizou qualquer
elemento,
critério ou fator sigiloso, secreto,
subjetivo ou ressalvado que
possa,
ainda que indiretamente, ter
elidido o
principio da igualdade entre os
licitantes [art. 44,8 19];

nao se considerou qualquer
oferta de vantagem néo prevista
no edital ou no convite, inclusive
financiamentos subsidiados ou
a fundo perdido, nem prego ou
vantagem baseada nas ofertas
dos demais licitantes [art. 44, §
2°.
- No caso de empate, decidiu-
se pela ordem por [art. 45, §

15
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2°]:

. bens e servigos produzidos ou
prestados por empresas
brasileiras de capital nacional —
[art. 3°, 82°, II];

- bens e servigos produzidos no
pais

[art. 3°, 82, 11];

. bens e servigos produzidos ou
prestados por empresas
brasileiras

[art. 3°, § 2°, IlI].

- realizacdo de sorteio, em ato
publico, para o qual todos os
licitantes foram convocados.

- A licitagcdo néo foi sigilosa [art
3°, 8

3°].

- A proposta vencedora é a mais
vantajosa [art. 3°].

- Néo participou da licitagcéo,
direta ou indiretamente, nenhum
dos impedidos listados no art.
9° - [art. 9° e inclusos].

- Todos os valores, precos e
custos utilizados na licitagao
tém como

expressao monetaria a moeda
corrente nacional, ressalvado o
disposto no art. 42 -
concorréncia internacional [art.

5°].
- H& deliberacdo de autoridade
competente guanto a

homologacéo e

adjudicacdo do objeto [art. 43,
VI].

- A Administracao nao
descumpriu as

normas e condicbes do edital
[art. 41, caput]

- N&o foi identificado
parcelamento de obra ou
servico [art. 23, 8 5°J].

- A licitacdo atende aos
principios {art. 3°, caput]:

16
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- da isonomia;

- da legalidade;

- da impessoalidade;

- da moralidade;

- da igualdade;

- da publicidade;

- da probidade administrativa;

convocatorio;
- do julgamento objetivo.

A Unidade de Controle Interno realizou ainda procedimentos rotineiros e preventivos,
com o objetivo de acompanhar e melhorar a eficiéncia e eficacia dos controles internos
implantados. No decorrer do ano de 2018, a Controladoria realizou ainda as seguintes
atividades:

- visitas preventivas nas unidades para acompanhar os trabalhos administrativos e dirimir
duvidas sobre procedimentos de controle adotados e possibilidade de melhora-los;

- comunicacao as unidades executoras sobre manifestacdes e recomendacfes emitidas pelo
Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo — TCEES;

- recomendacao as unidades setoriais de atualizacdo de Instru¢cdes Normativas bem como a
criagdo de novas normas;

- acompanhamento da divulgacéo dos instrumentos de transparéncias da gestéao fiscal nos
termos da Lei de Responsabilidade Fiscal e o envio da prestacdo de contas mensal e anual
ao TCEES;

- participagdo em cursos e capacitacdes técnicas para aprimorar as atividades

desenvolvidas.

2. Auditorias e outros Procedimentos realizados

da vinculagcdo ao instrumento

Cddigo

Achados

Proposicbes/Achados

Situacéao

11

- 0 relatério de movimentacao do
almoxarifado ndo estd sendo
encaminhado aos setores
mensalmente conforme
estabelece a IN SCL n°04/2013.

- ndo estd sendo emitido o
atestado de qualidade nos
produtos que demandam uma
inspecdo  ou uma  andlise

- atualizacao da
instrugcdo normativa SCL
n°04/2013, visando, com
sua atualizacao,
fortalecer o sistema de
controle interno do setor,
gue, ao final, contribuira
para melhorar a
eficiéncia dos servigos

- 0 relatério de
movimentagao do
almoxarifado ja esta
sendo encaminhado
aos setores
mensalmente.

- Informou a
servidora
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gualitativa.

ofertados pela CMAV a
toda coletividade.

responsavel pelo
setor que ha
dificuldades para
emissdo do atestado
de qualidade
considerando que a
Camara Municipal
nao dispbe de um
técnico para analise
de determinado
produto. Informou
ainda que a forma de
atestar a qualidade
do produto esta
sendo feita de forma
externa e que O
pagamento do
produto sé é feito
apos a instalacdo e
funcionamento do
objeto e que a
atualizacao da
Instrucdo Normativa
estda em fase de

aprovacao.

1.2 - nado houve inconformidades | Embora néo tenha sido | A adocao das
diant.e dos processos analisados, gncontrad_o nenhuma recomendacdes
r_efe_rlndc~)-me a empenho, mconformldgde, a | serio  vistas pela
liquidacdo e pagamento. Cont_roladorla fez as Controladoria o

seguintes o
recomendacdes ao | €xercicio de 2019.
Presidente:

- determine a

responsavel pelo setor
de contabilidade e a
comissdo de licitagao
(compras) que se atente
ao anexo Il da IN SCO
n°02/2013, usado para o
processo de compras da
Casa, considerando que
houve equivocos em
alguns processos na
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parte de tramitacao.

- gue toda compra de
materiais permanentes
seja feito um contrato
com a empresa
vencedora, embora seja
efetuado compra direta
da mercadoria e ainda
gue a mercadoria seja
acompanhada de uma
garantia.

- que seja revisto 0s
requerimentos de diarias
do Presidente da
Céamara onde o]
proponente nos
processos € a Diretora
de Administracdo e
Financas, estando
equivocada a
informacéo.

- que o seguro do carro
seja feito por meio de
contrato firmado entre a
Camara e a empresa
prestadora de servico,
além da apolice;

- que a Céamara nao
custeie com devolucéo
de postagens erradas
entregues pelos
correios.

1.3

- Gestor/Fiscal
fiscalizacdo e atestacdo do
Contrato Administrativo
n°006/2018 (Pregédo Presencial
n°004/2018 -  Procedimento
Adm. n° 006/2018).

figurado na

Em analise ao
procedimento

licitatorio foi
encontrado uma
inconformidade

guanto ao
responsavel pela
fiscalizacdo do objeto
firmado entre a
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Camara e a empresa
contratante FCA Melo

Equipamentos e
Méaquinas Ltda ME,
sendo ela:

- Existe no Contrato

um servidor
designado para
acompanhar e

fiscalizar a empresa
como forma de
atestacao de
conformidade do
objeto descrito no
contrato. Buscando
informacbes com o
servidor designado o
mesmo informou
desconhecer o]
Contrato n°006/2018
e que na data que foi

designado pelo
Gestor como
responsavel pela
fiscalizacao o]
servidor usufruia

férias.  Assim, o
Gestor foi indagado
pelo ocorrido e em
resposta ele alega
que foi ele proprio
guem acompanhou a
instalacdo dos
aparelhos de ar
condicionado.
Registra-se que o0
gestor de contrato foi
irreal e que néo
houve atestacdo do
objeto contratual.

20




CAMARA MUNICIPAL ATILIO VIVACQUA - ES

2.1 Auditoria de Conformidade n° 001/2018

RELATORIO FINAL DE AUDITORIA INTERNA N°001/2018
AUDITORIA DE CONFORMIDADE

Atilio Vivacqua — ES, 28 de setembro de 2018.

Modalidade de auditoria: Conformidade
Plano de Auditoria Interna: 2018
Setor: Almoxarifado Periodo auditado: 2018

Periodo de realizacao de auditoria: 03 a 28 de setembro de 2018

RESPONSAVEL PELA SECAO DE ALMOXARIFADO

Nome Cargo Matricula

Vania Aparecida M. Romano | Chefe de servicos gerais 0099
AUDITOR

Nome Cargo Matricula

Sulaima B. Neves Controladora Geral 0100

1. CONSIDERACOES PRELIMINARES

O Relatério € o documento pelo qual a Controladoria Geral transmite ao Exmo. Sr.
Presidente da Camara, apos atendidos os procedimentos, o resultado dos trabalhos de
auditoria e as recomendacg0es julgadas relevantes e oportunas, permitindo-lhe manifestar-se
sobre o contetdo apresentado. E um instrumento de comunicacdo das ocorréncias
detectadas, que visa contribuir para a tomada de decisdo e providéncias cabiveis. [NAGSs,
4700 e 4702.1]
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Neste relatorio comunicamos a V. Exa., questdes de auditoria, metodologia adotada,
as constatacbes de auditoria, conclusdes e correspondentes recomendacdes, de modo a
possibilitar a tomada de decisao para melhorias.

Cumprindo determinacdo contida no Plano de Auditoria Interna 2018, realizou-se
auditoria de conformidade em consonancia com IN SCI n°02/2013, procedeu-se a realizacao
de auditoria no Setor de Almoxarifado da Camara Municipal entre os dias 03 & 28 de
setembro do corrente ano, visando ao aprimoramento e ao aperfeicoamento das atividades
da CMAV.

2. OBJETIVO

O objetivo especifico desta auditoria foi avaliar o sistema de controle interno,
verificando se a unidade executora estd exercendo o0 controle necessario em suas
atividades.

3. PROCEDIMENTOS DE AUDITORIA

Versam 0s presentes autos sobre auditoria interna realizada nesta Casa de Leis
(Camara Municipal de Atilio Vivacqua — ES), com a finalidade de averiguar a conformidade
da IN SCL n°04/2013 que estabelece os procedimentos para o controle de estoque no
ambito da Camara Municipal, conforme Plano de Auditoria Interna 2018.

Em cumprimento 4s determinacdes contidas no Plano Anual de Auditoria Interna
2018, foi realizada fiscalizacdo no Setor de Almoxarifado, que € uma Unidade Executora de
Controle Interno de Almoxarifado da Casa.

A partir das informacdes obtidas na fase de planejamento, elaborou-se as seguintes
guestdes de auditoria:

4. QUESTOES DE AUDITORIA

Tendo em vista a necessaria delimitacdo do tema proposto no objetivo dessa auditoria
de conformidade, a Controladoria, a fim de verificar o funcionamento do Sistema de Controle
Interno do Almoxarifado da CMAV, apos examinar os procedimentos regulamentados pela
Instrucdo Normativa SCL n°04/2013, que dispde sobre o controle de estoque no setor de
almoxarifado, elaborou as seguintes questdes de Auditoria:
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1. O inventério fisico em estoque esté sendo feito periodicamente? Se sim, qual o periodo de
intervalo entre um inventario e outro?

2. O relatério de movimentacédo do almoxarifado, descrito na IN SCL n°04/2013, esta sendo
encaminhado mensalmente a cada setor da Camara informando o consumo mensal?

3. O relatério de movimentagédo do almoxarifado, descrito na IN SCL n°04/2013, esta sendo
encaminhado mensalmente para o setor contabil, em sua totalidade de consumo, para
conferencia do estoque do almoxarifado do setor contébil?

4. Como é feito o controle do estoque do almoxarifado?
5. H& controle para evitar a falta de produtos em almoxarifado?

6. Quando o material demandar inspecdo ou analise qualitativa o responsavel pelo
almoxarifado anexa ao documento de entrega o atestado de qualidade do produto, emitida
pelo técnico?

7. Os produtos requisitados pelos setores estdo sendo solicitados pela requisicdo de
materiais de almoxarifado, possuindo a identificacdo do setor requisitante e a descricdo dos
materiais requeridos?

8. Os saldos das classes de almoxarifado evidenciados no sistema do setor de almoxarifado
correspondem aos saldos evidenciados no setor contabil?

5. CONSTATACOES

A constatacdo ocorre quando uma determinada condicdo ndo esta em sintonia ou em
conformidade com um determinado critério, nesta auditoria especifica, houve algumas
inconformidades, portanto, determinou-se os pontos listados abaixo:

1. Questédo de auditoria 2 — o relatério de movimentacdo do almoxarifado ndo estd sendo
encaminhado aos setores mensalmente conforme estabelece a IN SCL n°04/2013.

2. Questao de auditoria 6 — ndo esta sendo emitido o atestado de qualidade nos produtos
gue demandam uma inspecdo ou uma analise qualitativa. Informou a servidora responséavel
pelo setor que ha dificuldades para emissao do atestado de qualidade considerando que a
Camara Municipal ndo dispée de um técnico para andlise de determinado produto. Informou
ainda que a forma de atestar a qualidade do produto esta sendo feita de forma externa e que
0 pagamento do produto so é feito apos a instalagéo e funcionamento do objeto.
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Diante do exposto, € importante registrar que cabe a cada Unidade executora de
controle interno ter total conhecimento, na integra, das INs que regem as normas internas da
Camara Municipal e segui-las. Registra-se ainda que as INs pertencentes & cada setor séo
de responsabilidade da Unidade executora, cabendo a unidade & adequéa-las a sua realidade
de trabalho. Caso nada do dito seja feito, 0 servidor responsavel respondera solidariamente
pelos atos ndo praticados diante das normas estabelecidas.

6. CONCLUSAO

Considerando que o presente trabalho de auditoria tem por objetivo fortalecer e tornar
mais eficiente o Sistema de Controle Interno do setor de almoxarifado da CMAV, por meio
da funcao orientativa dessa Controladoria Geral;

Considerando, por fim, o exposto nesse Relatério de Auditoria Interna, a Controladoria
Interna desta Casa de Leis, recomenda 0s seguintes encaminhamentos:

Recomenda-se ao Presidente da CMAV, que determine & responsavel pelo setor de
almoxarifado, a atualizacdo da instrucdo normativa SCL n°04/2013, visando, com sua
atualizacéo, fortalecer o sistema de controle interno do setor, que, ao final, contribuira para
melhorar a eficiéncia dos servicos ofertados pela CMAV a toda coletividade.

Por altimo, que V. Exa. autorize que seja disponibilizado na integra o relatério técnico
no portal da Transparéncia da Camara Municipal de Atilio Vivacqua-ES, em atendimento ao
disposto no art. 7°, VII, ‘b’ da Lei Federal n°12.527/2011.

E o relatorio.

2.2 Auditoria de Conformidade n° 002/2018

RELATORIO FINAL DE AUDITORIA INTERNA N°002/2018
AUDITORIA DE CONFORMIDADE

Atilio Vivacqua — ES, 01 de novembro de 2018.

Modalidade de auditoria: Conformidade
Plano de Auditoria Interna: 2018
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Setor: Contabilidade Periodo auditado: Janeiro & Setembro/2018

Periodo de realizacao de auditoria: 03 & 31 de outubro de 2018

RESPONSAVEL PELO SISTEMA DE CONTABILIDADE

Nome Cargo Matricula

Elizangela Padilha Pereira Diretora de Adm. e Finangas | 0136

AUDITOR

Nome Cargo Matricula

Sulaima B. Neves Controladora Geral 0100

1. CONSIDERACOES PRELIMINARES

O Relatério € o documento pelo qual a Controladoria Geral transmite ao Exmo. Sr.
Presidente da Camara, ap6s atendidos os procedimentos, o resultado dos trabalhos de
auditoria e as recomendacdes julgadas relevantes e oportunas, permitindo-lhe manifestar-se
sobre o contetdo apresentado. E um instrumento de comunicacdo das ocorréncias
detectadas, que visa contribuir para a tomada de decisdo e providéncias cabiveis. [NAGS,
4700 e 4702.1]

Neste relatério comunicamos a V. Exa., questdes de auditoria, metodologia adotada,
as constatacbes de auditoria, conclusdes e correspondentes recomendacdes, de modo a
possibilitar a tomada de deciséo para melhorias.

Cumprindo determinacdo contida no Plano de Auditoria Interna 2018, realizou-se
auditoria de conformidade em consonancia com IN SCI n°02/2013, procedeu-se a realizacao
de auditoria no Setor de Contabilidade da Camara Municipal entre os dias 03 a 31 de
outubro do corrente ano, visando ao aprimoramento e ao aperfeicoamento das atividades da
CMAV.

2. OBJETIVO
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O objetivo especifico desta auditoria foi avaliar o sistema de controle interno,
verificando se a unidade executora estd exercendo o0 controle necessario em suas
atividades.

3. PROCEDIMENTOS DE AUDITORIA

Versam 0s presentes autos sobre auditoria interna realizada nesta Casa de Leis
(Camara Municipal de Atilio Vivacqua — ES), com a finalidade de averiguar a conformidade
da IN SCO n°02/2013 que estabelece os procedimentos para empenho, liquidagéo,
pagamento, anulacdo e inscricdo e reinscricdo de valores em restos a pagar, conforme
Plano de Auditoria Interna 2018.

Em cumprimento as determinagdes contidas no Plano Anual de Auditoria Interna
2018, foi realizada fiscalizacdo no Setor de Contabilidade, que € uma Unidade Executora de
Controle Interno de contabilidade da Casa.

A partir das informacdes obtidas na fase de planejamento, e da analise dos processos
contabeis dos meses de janeiro &4 setembro/2018 elaborou-se as seguintes questfes de
auditoria:

4. QUESTOES DE AUDITORIA

Tendo em vista a necessaria delimitacdo do tema proposto no objetivo dessa auditoria
de conformidade, a Controladoria, a fim de verificar o funcionamento do Sistema de Controle
Interno da Contabilidade da CMAYV, ap6s examinar os procedimentos regulamentados pela
Instrucdo Normativa SCO n°02/2013, que dispde sobre empenho, liquidacdo, pagamento,
anulacdo e inscricdo e reinscricdo de valores em restos a pagar, elaborou as seguintes
guestdes de Auditoria:

1. O processo de empenho, liquidacdo e pagamento nos processos de contratos estdo de
acordo com o anexo Il da IN SCO n°02/2013?

2. O processo de empenho, liqguidacdo e pagamento nos processos de compras de materiais
de consumo/permanente estado de acordo com o anexo Il da IN SCO n°02/2013?

3. O processo de empenho, liquidacdo e pagamento nos processos de energia e telefone
estdo de acordo com o anexo Il da IN SCO n°02/2013?

4. O processo de empenho, liquidacdo e pagamento nos processos de diarias estdo de
acordo com o anexo Il da IN SCO n°02/2013?
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5. CONSTATACOES

A constatacdo ocorre quando uma determinada condi¢cdo ndo esta em sintonia ou em
conformidade com um determinado critério, nesta auditoria especifica, ndo houve
inconformidades diante dos processos analisados, referindo-me a empenho, liquidagéo e
pagamento.

Diante do exposto, é importante registrar que cabe a cada Unidade executora de
controle interno ter total conhecimento, na integra, das INs que regem as normas internas da
Céamara Municipal e segui-las. Registra-se ainda que as INs pertencentes a cada setor sao
de responsabilidade da Unidade executora, cabendo a unidade & adequa-las a sua realidade
de trabalho. Caso nada do dito seja feito, o servidor responsavel respondera solidariamente
pelos atos ndo praticados diante das normas estabelecidas.

6. CONCLUSAO

Considerando que o presente trabalho de auditoria tem por objetivo fortalecer e tornar
mais eficiente o Sistema de Controle Interno do setor de contabilidade da CMAYV, por meio
da funcao orientativa dessa Controladoria Geral;

Considerando, por fim, o exposto nesse Relatério de Auditoria Interna, a Controladoria
Interna desta Casa de Leis, recomenda 0s seguintes encaminhamentos:

Recomenda-se ao Presidente da CMAV, que:
- determine a responsavel pelo setor de contabilidade e a comissdo de licitacdo (compras)
gue se atente ao anexo Il da IN SCO n°02/2013, usado para 0 processo de compras da
Casa, considerando que houve equivocos em alguns processos na parte de tramitacao.
- que toda compra de materiais permanentes seja feito um contrato com a empresa
vencedora, embora seja efetuado compra direta da mercadoria e ainda que a mercadoria

seja acompanhada de uma garantia.

- que seja revisto os requerimentos de diarias do Presidente da Camara onde o proponente
nos processos é a Diretora de Administracdo e Financas, estando equivocada a informacao.

- gue o seguro do carro seja feito por meio de contrato firmado entre a Camara e a empresa
prestadora de servico, aléem da apdlice;

- que a Camara nao custeie com devolucao de postagens erradas entregues pelos correios.
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Por altimo, que V. Exa. autorize que seja disponibilizado na integra o relatério técnico
no portal da Transparéncia da Camara Municipal de Atilio Vivacqua-ES, em atendimento ao
disposto no art. 7°, VII, ‘b’ da Lei Federal n°12.527/2011.

E o relatorio.

2.3 Auditoria de Conformidade n° 003/2018

RELATORIO FINAL DE AUDITORIA INTERNA N°003/2018
AUDITORIA DE CONFORMIDADE

Atilio Vivacqua — ES, 04 de dezembro de 2018.

Modalidade de auditoria: Conformidade
Plano de Auditoria Interna: 2018
Setor: Licitacdes Periodo auditado: Janeiro & Outubro/2018

Periodo de realizacao de auditoria: 01 & 30 de novembro de 2018

RESPONSAVEL PELO SISTEMA DE LICITACAO

Nome — Comisséao de Cargo Matricula
Licitacdo e Pregéo

Quézia Guimaraes Pimenta | Oficial Administrativo 0107
Adauto Sperandio Oficial Administrativo 0103
Gabriel Coelho Rocha Chefe de Gabinete 0135

AUDITOR

Nome Cargo Matricula
Sulaima B. Neves Controladora Geral 0100
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1. CONSIDERACOES PRELIMINARES

O Relatorio € o documento pelo qual a Controladoria Geral transmite ao Exmo. Sr.
Presidente da Camara, apos atendidos os procedimentos, o resultado dos trabalhos de
auditoria e as recomendacg0es julgadas relevantes e oportunas, permitindo-lhe manifestar-se
sobre o contetdo apresentado. E um instrumento de comunicacdo das ocorréncias
detectadas, que visa contribuir para a tomada de decisdo e providéncias cabiveis. [NAGs,
4700 e 4702.1]

Neste relatério comunicamos a V. Exa., questdes de auditoria, metodologia adotada,
as constatacbes de auditoria, conclusdes e correspondentes recomendacdes, de modo a
possibilitar a tomada de decisao para melhorias.

Cumprindo determinacdo contida no Plano de Auditoria Interna 2018, realizou-se
auditoria de conformidade em consonancia com IN SCI n°02/2013, procedeu-se a realizacao
de auditoria no Setor de Licitagdo da Camara Municipal entre os dias 01 &4 30 de novembro
do corrente ano, visando ao aprimoramento e ao aperfeicoamento das atividades da CMAV.

2. OBJETIVO

O objetivo especifico desta auditoria foi avaliar o sistema de controle interno,
verificando se a unidade executora estd exercendo o controle necessario em suas
atividades.

3. PROCEDIMENTOS DE AUDITORIA

Versam 0s presentes autos sobre auditoria interna realizada nesta Casa de Leis
(Camara Municipal de Atilio Vivacqua — ES), com a finalidade de averiguar a conformidade
da IN SCL n°01/2013 que estabelece os procedimentos para aquisicdo de bens e servigos
mediante licitagdo, bem como dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, conforme Plano de
Auditoria Interna 2018. Foram objetos de analise somente os procedimentos de bens e
servicos mediante licitacao.

Em cumprimento &s determinacdes contidas no Plano Anual de Auditoria Interna

2018, foi realizada fiscalizacdo no Setor de Licitacdo, que € uma Unidade Executora de
Controle Interno de licitagdo da Casa.
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A patrtir das informacdes obtidas na fase de planejamento, e da analise dos processos
administrativos dos meses de janeiro & outubro/2018 elaborou-se as seguintes questdes de
auditoria:

4. QUESTOES DE AUDITORIA

Tendo em vista a necessaria delimitacdo do tema proposto no objetivo dessa auditoria
de conformidade, a Controladoria, a fim de verificar o funcionamento do Sistema de Controle
Interno da Licitacdo da CMAYV, apbés examinar os procedimentos regulamentados pela
Instrucdo Normativa SCL n°01/2013, que dispde sobre os procedimentos para aquisicao de
bens e servicos mediante licitacdo, elaborou as seguintes questdes de Auditoria baseando-
se na Lei N°10.520/02 e Lei N°8.666/63, conforme 0 anexo | pertencente a este parecer
“CHECKLIST".

5. CONSTATACOES

A constatacdo ocorre quando uma determinada condi¢cdo ndo esta em sintonia ou em
conformidade com um determinado critério, nesta auditoria especifica, houve inconformidade
diante dos processos analisados, referindo-me a aquisicdo de bens e servicos mediante a
licitacdo, sendo ela:

- Gestor/Fiscal figurado na fiscalizacdo e atestacdo do Contrato Administrativo n°006/2018
(Pregéo Presencial n°004/2018 — Procedimento Adm. n°® 006/2018).

Diante do exposto, é importante registrar que cabe a cada Unidade executora de
controle interno ter total conhecimento, na integra, das INs que regem as normas internas da
Camara Municipal e segui-las. Registra-se ainda que as INs pertencentes & cada setor sédo
de responsabilidade da Unidade executora, cabendo a unidade & adequa-las a sua realidade
de trabalho. Caso nada do dito seja feito, o servidor responsavel respondera solidariamente
pelos atos ndo praticados diante das normas estabelecidas.

6. CONCLUSAO

Considerando que o presente trabalho de auditoria tem por objetivo fortalecer e tornar
mais eficiente o Sistema de Controle Interno do setor de licitagdo da CMAV, por meio da
funcao orientativa dessa Controladoria Geral;
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Considerando, por fim, 0 exposto nesse Relatério de Auditoria Interna, a Controladoria
Interna desta Casa de Leis, recomenda os seguintes encaminhamentos:

Recomenda-se ao Presidente da CMAYV, que:

- No processo da fase interna dos procedimentos licitatérios, para os casos onde o0 objeto
licitado € despesa continua, que o Presidente possa expressar que o aumento de despesa
tem adequacao orcamentaria e financeira com a lei orcamentaria anual e compatibilidade
com o plano plurianual e com a lei de diretrizes orgamentérias, conforme prevé o Art. 16,
inciso Il da Lei de responsabilidade fiscal — Lei Complementar n°101/2000.

- Que na requisicdo de servico pertencente a fase interna inicial dos procedimentos,
expressa pelo requisitante, a descricdo seja mais objetiva e clara. (Ex: Pregdo Presencial
n°01/2018).

- Que em todos os procedimentos de aquisicdo de bens e servicos mediante licitacdo, bem
como dispensa ou inexigibilidade de licitacdo seja juntado a nota de empenho, conforme
estabelece o anexo Il da IN SCL n°01/2013.

- Que toda aquisicéo de bens onde o produto venha acompanhado de garantia do fabricante,
seja firmado um contrato com a empresa prestadora do servico tendo o prazo de vigéncia do
contrato coincidido com o prazo da garantia. Exemplo disso foi a licitacdo dos aparelhos de
ar condicionado (Pregéo Presencial n°04/2018) que teve sua validade contratual de 10 de
julho de 2018 & 31 de dezembro de 2018 (duracao de cinco meses) e sua garantia valida por
1(um) ano apGs a data do contrato(10/07/2018).

- Que seja emitido um Ato de adjudicacdo especifico nos processos licitatérios,
considerando que as adjudicacbes foram expressas pela Comissdo nas Ata dos
julgamentos. A referida exigéncia esta prevista na Lei n°8.666/93, art. 38, inciso VII.

- Que nos processos de coleta de preco onde as empresas solicitadas ndo tenham interesse
de participar, dificultando a Comisséo de Licitacdo obter o nivel médio de cotacédo de preco
exigido legalmente, que a Comisséo possa solicitar a empresa solicitada que manifeste seu
desinteresse formalmente, via e-mail, para que seja juntado no processo como forma de
justificar a dificuldade obtida para coletar o preco de um determinado servi¢co ou objeto.

Por altimo, que V. Exa. autorize que seja disponibilizado na integra o relatério técnico
no portal da Transparéncia da Camara Municipal de Atilio Vivacqua-ES, em atendimento ao
disposto no art. 7°, VII, ‘b’ da Lei Federal n°12.527/2011.
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Ressalva — Pregdo Presencial n°004/2018

Em analise ao procedimento licitatorio foi encontrado uma inconformidade quanto ao
responsavel pela fiscalizagdo do objeto firmado entre a Camara e a empresa contratante
FCA Melo Equipamentos e Maquinas Ltda ME, sendo ela:

- Existe no Contrato um servidor designado para acompanhar e fiscalizar a empresa como
forma de atestacéo de conformidade do objeto descrito no contrato. Buscando informagdes
com o servidor designado o mesmo informou desconhecer o Contrato n°006/2018 e que na
data que foi designado pelo Gestor como responséavel pela fiscalizacdo o servidor usufruia
férias. Assim, o Gestor foi indagado pelo ocorrido e em resposta ele alega que foi ele préprio
guem acompanhou a instalagéo dos aparelhos de ar condicionado. Registra-se que o gestor
de contrato foi irreal e que ndo houve atestacdo do objeto contratual.

E o relatorio.

3. Tomadas de Contas Especiais (TCE) e Procedimentos Administrativos instaurados
na UG

Embora que a Unidade de Controle Interno ndo tenha, no exercicio de 2018,
instaurado Tomada de Conta Especial ou Procedimento Administrativo, registro nesse
relatério uma manifestacdo da Controladoria diante de um PA aberto pelo Presidente da
Casa, sendo o mesmo relatado abaixo:

Processo Descricdo do | Data de Data de Valor de | Protocolo/
Administrativo | caso de dano | Instauracdo |encaminhamento Débito Processo no
apurado ao TCE Tribunal de
Contas
PA/GAB Pagamento de | 10/07/2018 Nao houve R$1.4782 | Nao houve
n°02/2018 gratificacao encaminhamento ao | 58 encaminhame
indevida TCE nto ao TCE

Tratam-se os autos do Procedimento Administrativo n°02/2018 sobre uma gratificagao
paga a servidor diante de uma lei declarada inconstitucional. A gratificacdo foi concedida ao
servidor no més de fevereiro/2018 e cessada no més de julho/2018. A iniciativa de
concessao da gratificacéo foi do Presidente, bem como sua suspenséao e devolugéo do dano
ao erario.
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A Unidade Central de Controle Interno, no uso de suas atribuicbes legais e
regimentais, em andlise ao Procedimento Administrativo n°02/2018(fls. N° 01 a 31), se
manifestou diante do que foi solicitado pelo Presidente.

Primeiramente cabe registrar que toda alteracéo a ser efetivada no quadro funcional
da Camara Municipal, sendo ela, de espécie remuneratoria ou ndo, deve, por motivo de
amparo, ser encaminhada a Unidade de Procuradoria para pronunciamento de sua
legalidade e legitimidade diante das legislacGes vigentes no ambito do Poder Legislativo
Municipal.

Em andlise as documentacdes que compdem o Procedimento Administrativo, a UCCI
nao constatou a presenca formalizada de uma consulta a Procuradoria da Casa no objetivo
de respaldo a legalidade e legitimidade da Lei n°® 1.027/2013 para que, sequentemente o
Presidente conferisse a servidora o que é de direito e para que 0 setor responsavel pela
folha de pagamento integrasse ao salario da servidora a gratificacdo pelo servico prestado
fora do seu horario de trabalho realizado nas Sessdes da Casa.

Diante da auséncia do pedido de manifestacdo a Procuradoria, entende esta Unidade
de Controle que foi uma falha do Gestor nomear a servidora para exercer uma fungéo cuja
suas atribuicdes estédo previstas em uma lei que foi revogada e declarada inconstitucional
pelo Tribunal de Justica do ES. Entende ainda que foi uma falha da responséavel pela folha
de pagamento integrar uma gratificacdo na remuneracdo da servidora sem ter convicgao da
legitimidade, autenticidade e validade da lei que prevé o beneficio, considerando que o
servidor respondente pela folha de pagamento, deve, obrigatoriamente, ter ciéncia da
legalidade e legitimidade de todas as leis, normas, atos ou algo do tipo que abrange os
direitos e obrigacdes do quadro funcional da Camara.

Registra-se que no procedimento houve dano ao erario, mas, a UCCI nao vislumbrou
a necessidade de abertura de Tomada de Contas Especial para apuracéo dos fatos.

Assim, a Controladoria recomendou ao Gestor:

- Que os valores do dano sejam ressarcidos aos cofres do Municipio por meio do
Procedimento Administrativo n® 02/2018;

- Que o ressarcimento seja efetuado o mais breve possivel;

- Que toda alteracdo no quadro funcional da Camara Municipal, sendo ela, de espécie
remuneratéria ou ndo, seja encaminhada a Unidade de Procuradoria para pronunciamento
de sua legalidade e legitimidade diante das legislacbes vigentes no ambito do Poder
Legislativo Municipal.
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- Que o responsavel pela Unidade de Diretoria de Administracdo e Finangas nédo
efetue qualquer tipo de alteragdo no quadro funcional da Camara sem a autorizagéo
expressa pelo Gestor anexa a manifestacdo da Procuradoria sobre sua legalidade e
legitimidade da lei a que for predita.

Este é o Relatério RELACI.

Encaminha-se copia ao Gestor Claudio Bernardes Baptista.

Encaminha-se cépia a Diretora de Administracdo e Financas Leandra Venturi Ventura
para que seja juntado aos autos da Prestacdo de Contas Anual de 2018 conforme
estabelece aIN TC n° 43, de 05 de dezembro de 2017.

Sulaima Barbosa das Neves
Controladora Geral
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